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ORDEM DE SERVICO N° 04/2022
Dispoe sobre Instrugbes para Prestacdo de Servicos Laboratoriais pela EESC

via Central de Equipamentos Multiusudrio (CMU)

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar a prestacdo de servicos & comunidade

externa (organizac¢Ges publicas e privadas) pelos laboratdrios de pesquisa da EESC;
CONSIDERANDO a aprovagao do texto pelo CTA em sua 363°. sessdo de 26/08/2022,

Edson Cezar Wendland, Diretor da Escola de Engenharia de S3o Carlos da Universidade
de Sao Paulo, no uso de suas atribuigoes legais, baixa a presente Ordem de Servico, que
esclarece as normas e procedimentos para a criacdo e gestio de Central Multiusuario

(CMU), conforme os anexos.

S3o Carlos, 29 de agosto de 2022.
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1. Introducao

Esta Ordem de Servico tem por objetivo esclarecer as normas e procedimentos para
criagdo e gestdo de Central Multiusuario (CMU), conforme as normas estabelecidas na
Portaria GR 7311, de dezembro de 2018, destacando seus pontos principais.

Os laboratdrios interessados na prestagdo de servicos deverdo criar a CMU no prazo de
120 dias a partir da publicagdo desta Ordem de Servico ou, alternativamente, prestar

servigos via a modalidade de convénio “USP Contratada”, conforme a OS 03/2022.

2. Utilizagdo compartilhada de equipamentos de pesquisa de laboratérios da EESC

A Portaria GR 7311/2018 estabelece que os equipamentos de laboratdrios da Universidade
de S&@o Paulo podem ser disponibilizados em Centrais Multiusuérios (CMU), para uso
compartilhado com a comunidade cientifica em geral. A Resolucdo 7661, de maio de 2019,
estabelece que a USP podera sob o regime de cessdo de uso de bem publico, mediante
contrapartida financeira ou ndo financeira, nos termos de instrumento juridico prdprio,
permitir o uso de equipamentos e laboratdrios por InstituicGes de pesquisa, empresas
publicas ou privadas, com ou sem fins lucrativos, voltadas para atividades de pesquisa,
desenvolvimento e inovacdo, desde que ndo comprometa a atividade fim dos
laboratdrios.

A Central Multiusudrio (CMU) é composta por um ou mais equipamentos alocados no
mesmo espaqo fisico ou em laboratdrios diferentes da mesma ou de vérias Unidades. Os
equipamentos vinculados as CMUs devem ter nimero de patrimonio USP. A utilizacdo de
equipamentos sem nuimero de patrimoénio serd analisada caso a caso pela Pré-Reitoria de
Pesquisa e Inovagdo. O principal objetivo das CMUs é permitir o compartilhamento de
equipamentos e facilitar o acesso da comunidade interna e externa a esses
equipamentos. Sendo assim, os valores cobrados tém como principal fun¢do garantir os

recursos para operagao e manutencao dos equipamentos.
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3-0rganiza¢do e funcionamento da Central Multiusuario (cmu)

A organizagdo administrativa da CMU deve prever um Comité Gestor e uma Comissio de
Usuarios, cuja composicdo e atribuices sio estabelecidas pela Portaria GR 7311/2018.

O Comité Gestor é composto pelo Presidente, Vice-presidente e, no minimo, um
responsdvel pelos equipamentos e respectivo suplente. O Presidente e o Vice-Presidente
do Comité Gestor devem ser docentes ativos, sendo os demais membros docentes ativos
ou servidores técnicos ou administrativos. Os membros do Comité Gestor serio
aprovados pela Congregagéo da Unidade ou 6rgdo equivalente, com mandato de 3 (trés)
anos, permitidas reconducdes.

Compete ao Comité Gestor elaborar e encaminhar ao CTA da Unidade ou drgdo
equivalente as propostas de fixacdo de taxas para uso dos equipamentos. O Comité
Gestor devera estipular valores inferiores para entidades publicas em relacdo aos valores
estipulados para entes privados. Os recolhimentos das taxas de cobranga pelo uso dos
equipamentos deverdo ser feitos por meio de Funda¢Ges de Apoio que possuem acordo
de Cooperagdo com a USP, conforme especificado pelo Comité Gestor e autorizado pelo
CTA da Unidade. As tratativas entre a CMU, a Fundacdo de Apoio e o contratante serd
realizada pelo servidor técnico ou administrativo indicado pelo Departamento sede da
CMU.

Outras atribuicdes do Comité Gestor incluem: administrar o website da Central
Multiusudrio, supervisionar a garantia de acesso de forma igualitaria, controlar os
agendamentos dos usudrios, garantir a otimizacdo e manutencdo dos equipamentos,
avaliar solicitagbes de inclusdo de equipamentos e servicos propostos pelos
Departamentos, apreciar os relatdrios anuais das atividades da Central, elaborar o
relatorio fisico-financeiro anual da Central para apreciacdo da Congregacdo e para envio 2
Pro-Reitoria de Pesquisa e Inovacdo quando solicitado.

As questdes pendentes relacionadas a CMU, assim como casos omissos na Portaria,
deverdo ser resolvidas pelo CTA da Unidade (questdes de natureza financeira) ou pela
Congregagdo nos demais casos; em caso de recursos, a decisdo final caberd ao Pré-Reitor

de Pesquisa e Inovacdo.
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4. Processo para cria¢ao da Central Multiusuario

A figura 1 ilustra as etapas e a¢Ges para a criacdo de uma nova Central Multiusudrio. O
primeiro passo € o cadastramento da Central Multiusudrio no sistema “USP Multi”
(https://uspmulti.prp.usp.br/). O “USP Multi” é uma plataforma online que disponibiliza e
administra o parque de equipamentos multiusudrios das Centrais com sede na
Universidade de S3o Paulo e nas Universidades Parceiras, UNESP e UNIFESP. A
plataforma disponibiliza a lista de Centrais, equipamentos e servicos acessiveis aos
pesquisadores e outros usudrios potenciais. Além de fornecer informacdes aos usudrios, a
plataforma oferece funcionalidades de gerenciamento as Centrais Multiusudrios.
Detalhes sobre o cadastramento da CMU no sistema “USP Multi” sdo apresentados no
Anexo | deste documento.

Apos o cadastramento da CMU no sistema “USP Multi”, a proposta de criacdo de uma
CMU deve ser apreciada e aprovada em primeiro lugar pelo Conselho do Departamento;
em seguida, apreciada e aprovada pela Comissdo de Pesquisa e Inovacdo e pela
Congregacdo da EESC. Antes de encaminhar a proposta a Congregacdo ou 6rgdo
equivalente, a Comissdo de Pesquisa e Inovacdo deve verificar se ja existe outra Central
com 0 mesmo escopo a qual os equipamentos possam ser agregados, a fim de evitar a
criagao de Centrais similares. Finalmente, a proposta de criacdo da CMU deve ser
submetida a Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovac¢do. Essa submissdo é feita diretamente no
sistema “USP Multi”, apds inser¢do dos documentos que comprovam a aprovacdo, na

Unidade, da criacao da CMU.
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Criagdo de Central Multiusuério USP (CMU)
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Figura 1- Etapas do processo de criacao de uma CMU.
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5. Recomendac¢io para o estabelecimento de valores a serem cobrados para o uso dos

equipamentos das Centrais Multiusuarios.

As planilhas de custos e as tabelas de valores a serem recolhidos serdo elaboradas pelo
Comité Gestor da CMU e serdo apreciadas no Conselho Técnico-Administrativo (CTA).
Deverdo ser estipulados valores distintos para a utilizacdo académica e para usuérios
externos ndo académicos, tais como empresas.

O Comité Gestor devera disponibilizar, para a apreciagdo do CTA, informaces sobre os
critérios empregados na formagdo dos valores a serem cobrados. Observa-se que a
politica de valores deve levar em conta que o objetivo fundamental das CMU é facilitar o
acesso compartilhado a equipamentos especializados, de tal sorte que o valor a ser
cobrado tenha como fung&o principal cobrir os custos de opera¢do e manutencio, para
pleno funcionamento dos equipamentos. Outro ponto importante é que, ainda que a
prestacdo de servico pela Central ndo tenha fins lucrativos, a Portaria GR 7311/2018
estabelece que os valores cobrados para entes privados devem ser superiores aqueles
cobrados de entidades publicas.

Observa-se, ainda, que os valores estipulados devem prever a incidéncia das taxas USP,
Adicional de Apoio e Despesas Operacionais e Administrativas da Fundacdo de Apoio. A
Tabela 1 apresenta as taxas incidentes sobre os valores recebidos pela utilizacdo dos
equipamentos.

Cabe as Fundagbes de Apoio informar ao Servico de Tesouraria, os valores recebidos
mensalmente por CMU até o dia 20 do més subsequente para efetuar os boletos e
posteriormente o recolhimento das taxas, de acordo com a Tabela 1.

No final de cada semestre (31/07 e 31/01), as Fundacbes de Apoio deverdo enviar um
Balancete a Diretoria da EESC, demonstrando todas as Receitas e Despesas de cada CMU,
por Departamento, para ser apreciado pelo CTA.

O Comité Gestor da CMU devera enviar as planilhas de Custos para a Diretoria da EESC e
para a Fundacdo de Apoio responsdvel pela gestdo financeira da CMU. Finalmente,

qualquer corregao de valores cobrados deverad ser apreciada pelo CTA.
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Taxas USP + Adicional de Apoio (AA)

Taxa Fundacdo

(TOTAL DE TAXAS 15%) (DOA)
Atividade Base de Taxas USP AA - Taxas USP | Destinacdo | % dataxavariade
calculo (10%) Adicional de | + AA (15%) acordo coma
apoio (5 %) Fundagéo
Renda Receita 5,00% 2,50% 7,50% Reitoria contratada,
Central Bruta 2,50% 2,50% 5,00% Diretoria considerando seus
Multiusudrios | Arrecadada EESC Termos de
2,50% - 2,50% Dep'® de Cooperacdo.
origem

Tabela 1 - Taxas incidentes sobre os valores cobrados pelo uso dos equipamentos da CMU.
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Anexo I - Cadastramento da Central Multiusuério no sistema “USP Multi”

Qualquer usudrio que possua vinculo com uma das institui¢bes parceiras pode fazer o
cadastro de uma Central Multiusudrio, ndo havendo a necessidade de ser o docente
que serd o presidente da Central. De qualquer modo, o cadastramento da Central
implica na aceitagdo dos termos descritos no Regimento da Central Multiusuario
(Anexo I).

O cadastramento no sistema “USP Multi” requer o preenchimento de varias informacGes

sobre a Central que se pretende criar, em vérios passos, conforme descrito a seguir.

Passo 1: Identificacdo
O preenchimento dessa etapa é rdpido e necessita apenas de informacGes bdsicas sobre a
Central, como por exemplo, nome, sigla, e-mail (do presidente da Central), Unidade,

Departamento, etc.

Passo 2: Endereco
Normalmente, o endereco da Central é o mesmo do Departamento do presidente da

Central ou do Departamento onde os equipamentos est3o lotados.

Passo 3: Informacoes

As informagdes solicitadas referem-se, especificamente, sobre a Central (apresentacdo,
histérico, objetivos, hordrio de funcionamento e demais observacbes pertinentes ao
funcionamento da Central). Aqui também ¢é possivel inserir uma foto da Central (da

Unidade, Departamento ou Laboratdrio).

Passo 4: Membros da Central
Os membros da Central sdo divididos em dois grupos: Comité Gestor e Comissdo de

Usuarios.
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Comité Gestor: presidente e suplente (ou vice-presidente) e responsavel por
equipamentos (titular e suplente). Para o preenchimento desse item, serdo necessérias as
seguintes informagGes: nome, e-mail, institui¢do, documento institucional e mandato (de
3 anos). As competéncias do Comité Gestor estdo descritas no Regimento da Central
Multiusudrio (artigos 5° e 6° e seus §).

Comissdo de Usudrios: pode ser formada por docentes pertencentes & Unidade da
Central (titular e suplente); docentes de outras Unidades (titular e suplente); servidor
técnico ou administrativo da Central; discente da pés-graduagdo (titular e suplente) e

externo a Universidade (titular e suplente).

Passo 5: Funda¢6es de Apoio

Neste item sdo definidas quais Fundagdes de Apoio serdo utilizadas para efetuar as
cobrangas dos servigos realizados. O sistema “USP Multi” classifica as Fundacées em 2
grupos: Fundagbes conveniadas e ndo conveniadas.

Fundag6es conveniadas: Fundac¢fes conveniadas com o “USP Multi” recebem os dados
de faturamento automaticamente, como a geragdo de boleto e ao final do servico
prestado, a emissdo de nota fiscal. Para isso, € preciso ter um projeto com a Fundac¢do
conveniada. A FUSP € a unica Fundagdo conveniada (até a data da edicdo deste
documento).

Fundag6es ndo conveniadas: no caso de Fundacbes ndo conveniadas com o “USP Multi”,
o envio dos dados de faturamento dos servicos prestados fica a cargo da Central. O
sistema “USP Multi” lista algumas Fundac¢des, como a FAEPA, FEALQ, FDTE entre outras.

Em S3do Carlos, a tnica Fundacdo listada no sistema “USP Multi” é a FAFQ, por ser a Unica

conveniada com a USP.

Passo 6: Equipamentos
Nesse passo, todos os equipamentos que fardo parte da Central Multiusudrios devem ser

inseridos no sistema. Sdo exigidos 3 (trés) niveis de informacdo:
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Identificacdo: nome do equipamento, marca, modelo, origem, ano da aquisi¢ao, nimero
do patriménio, apresentacdo e pesquisador responsavel pelo equipamento.
A consulta a lista de patrimonio do MercurioWeb

(https://uspdigital.usp.br/wsusuariofindex.jsp > MerctrioWeb > Patriménio > Bens >

Préprios) ajudard no preenchimento dessa etapa. Nesse item, a foto do equipamento
podera ser inserida.

Localizacdo: aqui deverd ser informada a localizacdo do equipamento. Caso o
equipamento esteja localizado no Departamento da Central, o preenchimento desse item
serd automatico.

Detalhes: as principais caracteristicas e funcionalidades, as medidas que podem ser
realizadas e as normas para utilizacdo do equipamento serdo descritas nesse item.

Passo 7: Servicos

ApGs o cadastramento dos equipamentos, os servicos que poderdo ser oferecidos, por
equipamento, devem ser cadastrados. Deve-se atentar para o fato de que um
equipamento pode realizar diferentes tipos de ensaios, de acordo com normas
diferentes, que devem estar cadastradas para que, no ato da emissdo das notas ficais ou
recibos, estes documentos descrevam os ensaios corretamente e de acordo com o
cadastro previamente efetuado e aprovado. E possivel apresentar uma breve descricao
de como o ensaio serd realizado e em quais condicGes.

A modalidade de contratacdo (ensaio realizado pelo técnico do laboratdrio ou reserva do
equipamento para a realizacdo do ensaio pelo usuario) deve ser indicada. H4 também trés
opgdes de moeda para cobranga do servico: real (BRL), euro (EUR) e ddlar (USD).

Nesse item deverd ser definido também o que é a “amostra”. Por exemplo, em um
determinado ensaio, o valor a ser pago por amostra refere-se ao ensaio para uma Unica
amostra, em duplicata ou para um conjunto de amostras ou corpos de prova. Isso deve
estar claramente identificado. E possivel também estabelecer o valor do ensaio a partir
das horas de utilizagdo do equipamento (para ensaios em que o parametro tempo deve

ser estabelecido).
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Em seguida, a tabela de precos deve ser criada. Diferentes categorias de usudrio podem
ser inseridas nesse item. S3o elas: pesquisador responsavel; comunidade académica;
comunidade externa (instituicGes publicas); comunidade externa e colaborador do
projeto. Nao € necessdrio cadastrar os valores de servicos para todas essas categorias.
Pode-se também deixar claro ao usudrio o que sera medido e o(s) resultado(s) a ser(em)
enviado(s), assim como demais orienta¢Ges, como por exemplo, se no valor cobrado foi

incluida a interpretagdo dos resultados ou a preparacio das amostras, etc.

Passo 8: Documentos
Nesse passo do cadastramento, deve-se anexar os documentos que comprovam que a

Central Multiusuario foi aprovada na instituicdo de origem. Os documentos requeridos

sdo:
. Aprovagdo da Central Multiusudrio pela Congregacdo ou érgdo equivalente da
Unidade sede (artigo 3°);

. Aprovagao do Comité Gestor e da Comissdo de Usudrios pela Congregacdo ou 6rgao
equivalente (artigo 3°);
. Apreciagdo pelo Conselho Técnico-Administrativo (CTA) da planilha de custos e

tabelas de valores a serem recolhidos (artigo 10).

12
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Anexo Il - REGIMENTO DA CENTRAL MULTIUSUARIO

Artigo 1° - A Central Multiusudrio, sediada no(a) ___ (nome) , € uma instalacdo
de apoio a pesquisa que congrega equipamentos e que oferece servicos aos USUarios,
executados por técnicos especialistas e/ou pelo préprio usudrio apés treinamento, com
0 objetivo de otimizar o uso desses equipamentos.

Artigo 2° - Os equipamentos que fazem parte da Central est3o listados no sistema
eletrénico da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovagdo e apresentam nimero de patrimdnio,
com excecao de eventuais equipamentos ndo patrimonidveis.

Artigo 3° - Novos equipamentos adquiridos pela Unidade sede ou por outras Unidades
poderdo ser vinculados a Central Multiusudrio apds aprovacdo do Comité Gestor,
referendada pela Congregacdo ou drgao equivalente da Unidade.

Artigo 4° - A organizacdo administrativa da Central Multiusudrio estd estruturada da
seguinte forma:

I. Comité Gestor;

Il. Comissao de Usudrios.

Artigo 5° - O Comité Gestor, 6rgao executivo da __ (nome da CMU) , tem a
seguinte composicao:

I. Presidente;

Il. Vice-Presidente;

[1l. no minimo, um responsdvel pelos equipamentos e respectivo suplente.

§1°- O Presidente e o Vice-Presidente do Comité Gestor devem ser docentes ativos, sendo
os demais membros docentes ativos ou servidores técnicos ou administrativos.

§ 2° - Os membros do Comité Gestor serao aprovados pela Congregacdo da Unidade ou
drgdo equivalente, com mandato de 3 (trés) anos, permitidas reconducGes.

§ 3° - A proposta de criacdo da Central Multiusudrio indicara a composicao inicial do seu

Comité Gestor para aprovacao da Congregacao da Unidade ou 6rgao equivalente.
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§ 4° - Nas Centrais Multiusudrios em funcionamento, a proposta de nova Ccomposicao ou
de reconducdo dos membros do Comité Gestor serd apresentada a Congregacdo da
Unidade ou 6rgdo equivalente pelo Comité Gestor em exercicio.

§ 5° - O Vice-Presidente substituird o Presidente em suas faltas e impedimentos e sucedé-
lo-3 em caso de vacancia, devendo-se realizar, nesta ultima hipStese, escolha exclusiva
para a fungdo de Vice-Presidente, que apenas completard o mandato em curso.

§ 6°- Em caso de vacancia apenas da fun¢do de Vice-Presidente, o Comité Gestor indicars
a Congregacdo ou ¢rgdo equivalente um novo Vice-Presidente, que completard o
mandato em curso.

§ 7° - No caso de vacancia simultanea das fun¢bes de Presidente e Vice-Presidente, o
Diretor da Unidade/drgdo assumird temporariamente as fungGes de Presidente e, no
prazo maximo de 30 dias, tomard providéncias para indicagdo a Congregacdo ou érgdo
equivalente de nomes para essas funcées, que serdo exercidas pelos novos escolhidos
com mandato integral.

§ 8° - Na vacancia de membro do Comité Gestor ou de seu suplente, caberd ao Comité
Gestor a indicagdo de novo nome, no prazo de 30 dias, para aprovagao da Congregacdo
da Unidade ou 6rgdo equivalente.

Artigo 6° - S3o competéncias do Comité Gestor:

. gerir a Central Multiusuario;

Il. administrar o website da Central, préprio ou fornecido pela Pré-Reitoria de Pesquisa e
Inovagao, para gerenciamento dos servicos;

lll. supervisionar a garantia de acesso de forma igualitaria e sem priorizacdao aos servicos
da Central Multiusudrio;

IV. controlar os agendamentos dos usudrios e suas filiacées que deverdo ser feitas por
meio do website, bem como a garantia de acesso aos servicos de acordo com a ordem de
cadastramento da atividade no website;

V. garantir a otimizagdo e manutencao dos equipamentos da Central Multiusugrio;

VI. decidir sobre o procedimento de manutencdo e conserto dos equipamentos,

definindo critérios e prioridades na utilizacdo das receitas;

14
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VII. propiciar consultoria e apoio técnico aos pesquisadores para o uso dos servicos;

VIII. elaborar e encaminhar ao CTA da Unidade ou orgdo equivalente as propostas de
fixacdo de taxas para custeio basico de manutencio e de reagentes;

IX. avaliar solicitagdes de inclusdo de equipamentos e servicos propostos pelos
Departamentos e Unidades/érgdos da Universidade;

X. apreciar os relatdrios anuais das atividades da Central Multiusudrio, elaborados pelos
responsaveis pelos equipamentos ou plataformas da Central Multiusudrio;

Xl. elaborar o relatdério fisico-financeiro anual da Central Multiusudrio para apreciacao da
Congregacao da Unidade ou érgdo equivalente e para envio a Pré-Reitoria de Pesquisa e
Inovagdo quando solicitado;

XIl. promover atividades de apoio ao ensino e treinamento técnico nas dreas de atuacgao;
Xlll. elaborar projetos multiusudrios e de manutencdo de equipamentos, a serem
submetidos as agéncias de fomento;

XIV. registrar informag6es atualizadas sobre a Central no sistema eletrénico da Pré-
Reitoria de Pesquisa e Inovacdo, incluindo informagdes sobre seus equipamentos e
responsaveis e sobre os membros do Comité Gestor e da Comissdo de Usudrios.

Artigo 7° - A Comissdo de Usudrios serd formada para atuar como drgdo
regulador/interlocutor da Central Multiusudrio e serd composta por:

l. __o__ membro(s) docente(s) e respectivo(s) suplente(s), pertencentes a
Unidade/6rgdo sede da Central Multiusudrio;

Il. __o__ membro(s) docente(s) e respectivo(s) suplente(s) de Unidades/érgdos da USP
usudrios da Central Multiusuario;

§ 1° - A proposta de criagdo da Central Multiusudrio indicard a composicdo inicial da sua
Comissdo de Usudrios para aprovagao da Congregacdo da Unidade ou drgdo equivalente.
§ 2° - Nas Centrais Multiusudrios em funcionamento, a proposta de nova composicdo ou
de recondugao dos membros da Comissdo de Usudrios serd apresentada a Congregacao
da Unidade ou drgdo equivalente pelo Comité Gestor em exercicio, exceto quanto ao

membro discente.



EESC - USP

Escola de Engenharia de Sédo Carlos
Assisténcia Técnica Administrativa

§ 3°- Os mandatos do membro e do suplente serdo independentes, com durac&o inicial de
3 (trés) anos, exceto para o membro discente, permitidas reconducdes mediante
anuéncia da Congregacao da Unidade ou drgdo equivalente.

§ 4° - O(s) membro(s) discente(s) e eventual(is) suplente(s) serd(do) designado(s) pelo
Comité Gestor para mandato de 1 (um) ano, sem submissdo a Congregacdo ou 6rgdo
equivalente, permitidas reconducdes.

§ 5° - Os nomes dos membros e suplentes da Comissdo de Usudrios deverdo ser
registrados no sistema eletrénico da Pré-Reitoria de Pesquisa e Inovacdo.

§ 6°- O membro serd substituido, em suas faltas, impedimentos e vacancia, pelo suplente.
§ 7° - Na vacancia exclusiva ou simultanea de membro ou de seu suplente, caberd ao
Comité Gestor, no prazo de 30 (trinta) dias, a indicacdo de novo(s) nome(s) para
aprovacao da Congregacao da Unidade ou 6rgao equivalente, exceto quanto ao membro
discente.

§ 8° - A Comissdao de Usuarios devera se reportar ao Comité Gestor nas reunibes
especificadas no artigo 9°.

Artigo 8° - SGo competéncias da Comissao de Usuarios:

I. avaliar o cumprimento da garantia de acesso igualitario dos usuarios aos servicos das
plataformas de apoio;

. avaliar junto ao Comité Gestor a fixa¢dao de valores para os servi¢os e uso de insumos e
reagentes;

lll. avaliar o andamento da Central Multiusudrio frente a sugestdes, reclamacdes e
propostas vindas dos demais usudrios da Central Multiusuario, por meio de questiondrios
e pelo atendimento individualizado aos usudrios quando solicitado por estes,
desempenhando também a fun¢do de ombudsman;

IV. controlar os mandatos e procedimentos para indicacao dos membros titulares e
suplentes da Comissdo de Usudrios, de acordo com as regras contidas no artigo 7°.

Artigo 9° - O Comité Gestor reunir-se-3 com a Comissdo de Usuarios periodicamente, em
sessBes ordindrias semestrais, e extraordinariamente, quando necessario, a critério do

Presidente do Comité Gestor ou por solicitacdo de 2/3 dos membros da Comissdo de
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Usuarios, devendo manter os registros dos atos das sessdes, em ordem cronoldgica e

numeradas.

Artigo 10° - A Central Multiusudrio ndo deve ter fins lucrativos, porém, deve cobrar
valores que garantam os custos bésicos para o funcionamento pleno dos equipamentos.

§ 1° - As planilhas de custos e as tabelas de valores a serem recolhidos serdo elaboradas
pelo Comité Gestor da Central Multiusudrio e serdo apreciadas no Conselho Técnico-
Administrativo (CTA) da Unidade ou érgdo equivalente.

§ 2° - O recolhimento das taxas de cobranca pelo uso do(s) equipamento(s) sera feito por
meio da Fundacdo de Apoio parceira da Instituicdo se houver ou pela Fundacio que
possui acordo de cooperacao com a Instituicdo, conforme especificado pelo Comité
Gestor e autorizado pelo CTA da Unidade ou 6rgdo equivalente.

§ 3° - O Comité Gestor deverd estipular valores inferiores para entidades publicas em
relacdo aos valores estipulados para entes privados.

Artigo 11° - As eventuais questdes pendentes relacionadas a Central Multiusudrio, assim
COMO 0S Casos omissos, serao resolvidas:

l. pelo CTA da Unidade ou érgdo equivalente, nas questdes de natureza financeira;

. pela Congregacao da Unidade ou drgao equivalente, nos demais casos.

Paragrafo Unico - Em caso de recurso, a decisdo final caberad ao Pré-Reitor de Pesquisa e
Inovacgao.

Artigo 12° - Nas Centrais Multiusudrios que reiunam mais de uma Unidade ou drgdo, as
competéncias previstas na Portaria GR-7.311, de 19 de dezembro de 2018, para a
Congregacdo e para o CTA, serdao exercidas, de forma sucessiva, pelos drgaos

equivalentes de todas as Unidades ou drgaos que as integrem.
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