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COMUNICADO 01-2024, da Comissao Subsetorial de Inventarios de Bens
Moveis e de Estoques da EESC

Considerando que o DECRETO N° 63.616, DE 31 DE JULHO DE 2018,
que Institui o Sistema de Gestdo do Patriménio Mobiliario e de Estoques do
Estado;

Considerando o previsto no Artigo 3° - Os orgdos e entidades da
Administracdo Estadual Direta, Autdrquica e Fundacional, através de seus
setores competentes, manterdo base de dados informatizada dos bens
mobilidrios, que devera conter, dentre outras informagdes:

I - a identificacdo detalhada dos bens, com suas caracteristicas e
especificacoes;

II - a localizacao fisica;

III - o nimero de registro patrimonial,;

IV - o valor atualizado;

V - 0 nome do servidor responsavel pela guarda;

VI - outros dados necessarios a identificagao do bem;

Considerando o previsto no Artigo 14 - O inventdrio dos bens moveis
devera ser realizado anualmente até o encerramento de cada exercicio;

Considerando que a Portaria GR n°® 7761/2022, dispde sobre a realizagao
do levantamento geral dos bens mdveis e estoques pertencentes ou sob
guarda da USP,

Pelas consideragdes expostas, a Comissao Subsetorial de Inventdrios de
Bens Moveis e de Estoques da EESC vem solicitar providéncias a serem
realizadas por todos os servidores que tenham bens patrimoniais sob sua
responsabilidade, para que verifiquem as condigdes de tais bens, tendo em
vista que em breve, ocorrera o inventario de 2024.

A verificacao e regularizacao de Bens Moveis, consiste em:

1. Verificar se o bem esta com Local USP e Centro Gerencial corretos;

2. Verificar se existem bens sem numero patrimonial e/ou bens
patrimoniados sem etiqueta (descolada/danificada). Neste caso, enviar
solicitagdo pelo Sistema Mercurio>Patrimonio>Bens>Solicitar
Regularizagdes>Cadastrar;

3. Verificar a existéncia de bens a serem colocados a disposi¢ao (com ou
sem condi¢oes de uso);
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4. Verificar se hd bens de outras Unidades em uso no seu local de
trabalho. Neste caso, solicitar a transferéncia pelo Sistema
Mercurio>Patrimonio>Solicitar Regularizacao>Cadastrar;

Duvidas podem ser encaminhadas a Comissao de Inventario da EESC no e-
mail: comissao.inventario(@eesc.usp.br, ou Servico de Almoxarifado e
Patrimodnio, pelo ramal 648031 ou e-mail: baltor@sc.usp.br

Sao Carlos, 01 de marco de 2024.
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