UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Coordenadoria de Administracao Geral
Departamento de Administracéo

Sa0 Paulo, 02 de maio de 2024.

Oficio Circular DA n° 91/2024

Senhores(as) Dirigentes,

Conforme as diretrizes da Lei n® 14.133/2021, especialmente o inciso VII do artigo 12, que aborda o
Plano de Contratagdes Anual (PCA), regulamentado pelo Decreto n° 67.689/2023, as Unidades/Orgdos da
Universidade de S&o Paulo, deverdo elaborar e aprovar o plano referente ao ano de 2025 até o dia
30/06/2024.

O Plano de Contratagdes Anual devera seguir os seguintes prazos:
Elaboragéo dos DFDs (12 quinzena de maio)

Consolidagdo das Demandas (1? quinzena de junho)
Formagéo e Aprovagao do PCA (final de junho)

Consolidacédo dos DFD’s
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Elaboracaodos DFD’s

Atribuig¢do das areas
demandantes e técnicas na
formalizacao de suas
demandas.
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Para a elaboragdo do PCA, é fundamental preencher o Documento de Formalizagdo de Demanda
(DFD), onde a é&rea requisitante e/ou técnica detalha e justifica a necessidade de contratar bens, servicos e
obras. O documento deve conter os itens estabelecidos no artigo 7° do Decreto 67.689/2023, conforme
citamos abaixo:

[ - justificativa da necessidade da contratagéo;

I - descrigédo sucinta do objeto;

Il - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;

IV - estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento simplificado;

V - indicagédo da data pretendida para a concluséo da contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou
descontinuidade das atividades do 6rgéo ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a
metodologia estabelecida pelo orgéo ou pela entidade contratantes;
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V.II - indicagéo de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagéo de
demanda para a sua execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagbes serdo
realizadas;

VIIl - nome da area requisitante ou técnica com a identificagdo do responséavel.

Paragrafo dnico - Para cumprimento do disposto no "caput” deste artigo, os 6rgdos e as
entidades observardo, no minimo, o nivel referente & classe dos materiais ou ao grupo dos
servigos e das obras dos Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servicos ou de Obras do
Governo federal.

Destacamos a importancia do registro minucioso de todas as demandas, uma vez que o PCA tem
como objetivo listar, agrupar e estabelecer um cronograma de contratagdes para o ano de 2025 e, desta
forma, as aquisicbes (bens e servigos) incluidas no PCA terdo prioridade na execugdo pelos setores de
contratagao.

Recomendamos &s Unidades/Orgdos que, ao elaborar os Documentos de Formalizacdo de
Demandas (DFDs) referentes as compras centralizadas conduzidas pela Reitoria, incluindo servicos
terceirizados, seja selecionada a opgdo "Compras Centralizadas - Reitoria"”, como area requisitante. Tal
procedimento garantird o encaminhamento dessas demandas para a UASG 102101 e sua inclusdo no
Planejamento e Gerenciamento das Contratagdes da Reitoria.

O mesmo procedimento devera ser providenciado pelas prefeituras dos Campi que realizam
contratagdes de forma centralizada para atendimentos das Unidades e Orgdos pertencentes ao seu
respectivo campus, como, por exemplo a criagdo de area requisitante "Compras Centralizadas — PUSP-
RP", para agrupamento das demandas de Ribeiréo Preto.

Contando desde ja com sua compreensdo e colaboragdo, aproveitamos o ensejo para
apresentar nossos protestos de elevada estima e consideragao.

Atenciosamente,

PROF. DR. AMAURY JOSE REZENDE
Departamento de Administragéo
Diretor Geral
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Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do codigo DYSJ-5ZA2-ME7P-QDCU no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/DYSJ-5ZA2-ME7P-
QDCU

Amaury José Rezende
Ne USP: 3741301
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