UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques

Instrugdo n° 07/2024 — Comité Setorial de Inventario de Bens Mdveis e de Estoques

Ref.: INVENTARIO DE ESTOQUES

As Comissdes Subsetoriais de Inventario e Almoxarifados,

O Comité Setorial de Inventario de Bens Mdveis e de Estoques da USP vem, através do presente,
comunicar que estara suspenso no més de dezembro o recebimento de materiais para Almoxarifado
no Sistema Mercurio e a movimentacéo de estoque (entrada e saida) no Sistema Administrativo.

Em complementagcdo a Instrucdo 003/2024, destacamos as atividades a serem realizadas

previamente ao Inventario de Estoques de 2024, a seguir transcritas:

e Informar o periodo de inventario ao Responsavel do Almoxarifado para que possa organizar
previamente o estoque da unidade/6rgdo, conforme as diretrizes contidas na 2% Secdo -
Almoxarifado do Manual de Inventario de Bens Mdveis e de Estoques da USP;

e Entrar em contato com todos os Centros Gerenciais, bem como a &rea de compras e eventuais
fornecedores, para possibilitar a programacgéo da entrega e retirada de materiais fora do més de
dezembro, devendo ser recebido em janeiro/2025, quando da abertura do sistema.

Segue o cronograma do inventario para Estoques constante na Instrucdo 004/2024:

Tipo*: | Estoques v

Descrigio™: |INVENTARIO 2024 - ESTOQUES

Periodo™: [01/12/2024 | até [13/12/2024

Periodos de Validacdo

Comissdo Subsetorial™: [14/12/2024 | até [17/12/2024 |
Dirigente™: [18/12/2024 | até [18/12/2024 |
Comité Setorial™: [19/12/2024 | até [19/12/2024 |
Reitor™: |20/12/2024 | até [20/12/2024 |

salvar

O Comité Setorial de Inventario se coloca a disposicao para esclarecimentos de dividas através do

e-mail comite.inventario@usp.br

Comité Setorial de Inventario de Bens Moveis e de Estoques da USP


https://da-arquivos.webhostusp.sti.usp.br/arquivos/Patr/Comite_de_inventario/Portaria-CODAGE-685-de-15.07.2022.pdf
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