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INSTRUCAO NORMATIVA N° 01 2024
Aprovada na 4782 reunido da Comissédo de Graduacéo de 14/11/2024.

Dispde sobre a criacdo do Periodo de Retificacdo Interna de
Matricula e da extingdo da Matricula Fora de Prazo, instituida pela
Informacdo SCAPINS N° 84/2012, no ambito dos cursos de
graduacéo oferecidos pela Escola de Engenharia de S&o Carlos
(EESC) da Universidade de S&ao Paulo (USP) e do curso de
Engenharia de Computacao, oferecido pela EESC e pelo Instituto de
Ciéncias Matematicas e de Computacdo (ICMC) da USP, e da
outras providéncias.

A Presidente da Comissdo de Graduacédo (CG) da Escola de Engenharia de Sé&o
Carlos (EESC) da Universidade de Séo Paulo (USP), no uso de suas atribuicdes, faz
saber que a Comissédo de Graduacdo aprova a seguinte Instrucdo Normativa:

Art. 1° - Fica instituido o Periodo de Retificacdo Interna de Matricula para os
estudantes dos cursos de graduacao oferecidos pela Escola de Engenharia de Sao
Carlos (EESC) da Universidade de Sao Paulo (USP) e para os estudantes do curso
de Engenharia de Computacdo oferecido pela EESC e pelo Instituto de Ciéncias
Matematicas e de Computacédo (ICMC) da USP.

Art. 2° - Durante o Periodo de Retificacdo Interna de Matricula os estudantes
podem solicitar matricula em disciplinas oferecidas por qualquer unidade da USP,
para qualquer curso da Universidade.

Art. 3° - A solicitacdo de matricula deve ser feita pelo préprio aluno por meio de
requerimento on-line dirigido ao Servico de Graduacao, disponivel em formulario
especifico para esse fim no site www.eesc.usp.br, no qual devem ser informadas a
sigla da disciplina e o cddigo da turma desejada.

81°- Sao recebidos os requerimentos de estudantes independentemente de eles
terem participado anteriormente:

| - das interacdes de matricula no Sistema Jupiter;
Il - das ocorréncias anteriores do Periodo de Retificacdo Interna de Matricula,
instituido por esta Instrucdo Normativa.

§2° - S&o desconsiderados requerimentos enviados por e-mail ou por outras formas
de comunicacgdo com o Servi¢co de Graduacgéo.

Art. 4° - Em cada periodo letivo, o Periodo de Retificagdo Interna de Matricula
tera duracdo de dez dias corridos, com inicio no primeiro dia atil apés o
encerramento do periodo de analise dos requerimentos de matricula pelo Servigo de
Graduacao definido no Calendério Escolar da Pro-Reitoria de Graduacéao.
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Paragrafo Unico - Caso ndo haja expediente na EESC no ultimo dia do prazo
mencionado no caput, esse prazo estende-se até o primeiro dia Gtil subsequente.

Art. 5° - A realizacdo da matricula é condicionada a disponibilidade de vagas na
turma selecionada, ndo sendo realizada matricula em turma lotada.

81° - Havendo mais requerimentos do que vagas para uma determinada turma, as
vagas disponiveis sdo preenchidas por ordem cronolégica de cadastro no formulério
mencionado no art. 3°, a partir do mais antigo para o mais recente.

§2° - Nao sao criadas vagas em turmas lotadas com a finalidade de acomodar os
requerimentos recebidos durante o Periodo de Retificacdo Interna de Matricula.

Art. 6° - Fica delegada ao Servico de Graduacdo da EESC a competéncia para
deferir os requerimentos de matricula recebidos durante o Periodo de Retificacao
Interna de Matricula que estejam de acordo com o disposto nesta Instrucéo
Normativa e com todas as normas regimentais da USP, assim como a competéncia
para nega-los, caso contrario.

- Quando o requerimento for para matricula em disciplina oferecida por outra
unidade da USP, o Servico de Graduacgao notificara por e-mail o 6rgdo competente
da outra unidade acerca dos tramites administrativos necessarios no Sistema
Jupiter.

§2° - Requerimentos de matricula em disciplinas oferecidas por outras unidades da
USP dependerédo da aprovacéo da unidade que oferece a disciplina.

Art. 7° - Fica extinto o instituto da matricula fora do prazo, estabelecido pela
Informagdo SCAPINS N° 84-2012 EESC.

Art. 8° - Fica mantido o periodo de exclusao de disciplinas via formulario on-line do
site www.eesc.usp.br.

Paragrafo Unico - Em cada periodo letivo, o inicio do periodo de exclusédo de
disciplinas mencionado no caput deste artigo ocorre na mesma data do inicio do
Periodo de Requerimento de Matricula On-line dos Alunos, pelo Sistema Juapiter,
definido no Calendario Escolar da Pro-Reitoria de Graduacédo. O fim desse periodo
de exclusdo acontece na mesma data do encerramento do Periodo de Retificacéo
Interna de Matricula instituido por esta Instrugdo Normativa.

Art. 9° - Fica mantido o periodo de trancamento de disciplinas via formulario on-
line do site www.eesc.usp.br.

Paragrafo Unico - Em cada periodo letivo, o inicio do periodo de trancamento de
disciplinas mencionado no caput deste artigo ocorre no primeiro dia Gtil subsequente
ao final do Periodo de Retificacdo Interna de Matricula instituido por esta
Instrucdo Normativa. O fim desse periodo de trancamento acontece na data
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maxima para trancamento de matricula em disciplinas definido no Calendario
Escolar da Pro-Reitoria de Graduacéo.

Art. 10 - Para efeito desta Instru¢do Normativa, define-se como dia atil o dia em
que h& expediente na EESC.

Art. 11 - Os casos omissos nesta Instrucdo Normativa serdo resolvidos pela
Comisséo de Graduagéo da EESC.

Art. 12 - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacdo na
Comisséo de Graduacéo, revogando-se as disposicdes em contrario.

Sao Carlos, 14 de novembro de 2024.

Luciana Montanari
Presidente da Comisséo de Graduacgéo da EESC
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