APOIO FINANCEIRO A ALUNOS DE GRADUAGAO / POS-GRADUAGAO
Solicitacdo de apoio financeiro para participacdo em atividades e ou eventos de graduacgio/pds-graduacio
nacional.

Roteiro para solicitacdo do apoio financeiro na EESC

1. Pré-requisitos:

Ser aluno da EESC regularmente matriculado e obrigatériamente participar do evento/viagem;
Aprovacdo do pedido de apoio realizado ao Departamento, Colegiados da Unidade ou Pré-Reitoria;
Aprovacao da Diretoria da EESC.

VYV VYV

Prazo para solicitagdo : minimo de 30 dias de antecedéncia a realiza¢do do evento

Obs.: Podera ser concedido auxilio financeiro a aluno regularmente matriculado na Universidade,
até o limite de RS 3.000,00 por ano.

2. Documentos:

> Oficio de solicitagdo de apoio financeiro encaminhado a Diretoria da EESC. (modelo abaixo)
(anexar ao oficio a aprovagao do apoio realizado ao Colegiados da Unidade ou Pré-Reitoria)

> Carta convite e/ou folder do evento e/ou comprovante de inscri¢do (devidamente
aprovado e ou aceito)

» Formulario de solicitagdo de auxilio (anexo) para emissao do recibo e depdsito bancario

3. Prestacdo de contas do apoio financeiro
Todos os documentos devem ser originais e os mesmos devem ser entregues na Servigo de
Tesouraria da EESC.

> Certificado de participacao

> Relatdrio sucinto do evento com a devida aprovacdo do Docente responsavel
> Comprovantes de despesa originais em nome do aluno

> Prazo para prestac¢do de contas: no maximo Até 07 dias apds o evento

Nota de hotel: Nota fiscal eletronica, conforme legislagdo, em nome do hdspede,

mencionando data de entrada e data de saida, valor (ndo serdo permitidas despesas com
bebidas alcodlicas).

Recibo de taxi: Em nome do aluno, mencionando origem e destino da viagem, dados do
veiculo e motorista, data, valor e ASSINADO pelo motorista (sem rasuras).

Recibo de uber: Em nome do aluno, mencionando origem e destino da viagem, conforme
e-mail enviado pelo app.

Demais despesas: Nota fiscal e/ou cupom fiscal eletrénico, conforme legislagdo, em nome
do aluno, mencionando descrigdo dos itens e valores (ndo serdo permitidas despesas com
bebidas alcodlicas).



Requisi¢cao de Auxilio Financeiro a Estudante

Graduando ,—| Mestrando ’_| Doutorando

Nome:

N¢ Usp:

e-mail:

Endereco:

Cidade: ‘ Estado: ‘

Cep:

* Banco: Agéncia: ‘ C.Corrente: ‘

Programa de Pés-Graduacdo em:

Orientador:

Valor solicitado: \

Nome do evento / Trabalho de campo:

Cidade e estado do evento / campo:

Pais do evento / campo:

Inicio do evento / campo: / / Fim do evento / campo: /

Data de ida da viagem: / / Data da volta da viagem: /  /

* Somente serdo aceitos bancos que possuam agéncia fisica.

Declaro estar ciente da apresentacdo de relatério técnico e de comprovacdao das despesas
financeiras no prazo MAXIMO de até 7 (sete) dias ap6s a finalizacdo do evento

Data:

Nome e assinatura do aluno



Sdo Carlos, XX de XXXX de 202X.

A
Diretoria da Escola de Engenharia de Sdo Carlos

Assunto: Pagamento de auxilio financeiro a estudante.

Senhor Diretor,

Vimos por meio deste solicitar o pagamento de auxilio financeiro estudante para custear as
despesas com alimentacdo, estadia e transporte urbano, referente a participacdo dos alunos
XXXXX no evento XXXXX, durante o periodo de XXXXX.

Complementar com demais informagoes pertinentes ao pedido e informar com qual verba
serd custeada

Certos de sua compreensdo, externamos nossos protestos de consideracdo e respeito.

Deve ser assinado pelo orientador / coordenador
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