UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

COORDENADORIA DE ADMINISTRAGAO GERAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Oficio Circular DA n° 108/2025

Prezados,

Dando continuidade & implantacédo do Sistema Eletrénico de Informagcbes — SEI na
Universidade de Sao Paulo, informamos que desde o dia 02 de junho de 2025, os
processos listados abaixo devem ser abertos, exclusivamente, no sistema SEI-USP.

Trata-se de um conjunto de 43 tipos de processos 0s quais, juntamente com o0s 69
tipos ja disponiveis no SEI, formam um total de 112 processos para autuacao
exclusiva em meio digital.

J5.01.02 Processo de Empréstimo de Bem Permanente

J5.02.01 Processo de Instalacdo, Manutencédo e Conservacao de Equipamento ou
Mobiliario

J7.03.01 Processo de Credenciamento e Habilitacdo de Despachante Aduaneiro
J7.04.01 Processo de Credenciamento para Isencéo de Imposto

J10.01.01 Processo de Sinistro de Bem Patrimonial

J10.02.01 Processo de Danos ao Patriménio Publico

J11.01.01 Processo de Acompanhamento de Programa de Materiais e Patriménio
J12.01.01 Processo de Consulta Referente a Materiais e Patrimonio

N1.01.01 Processo de Elaboracéo e Atualizacao de Normas Referentes a Recursos
Orcamentarios e Financeiros

N3.03.01 Processo de Estimativa da Despesa

N3.05.01 Processo de Remanejamento Financeiro

N3.06.01 Processo de Solicitacdo de Recurso

N3.07.01 Processo de Pagamento de Devolucao da Receita

N3.09.01 Processo de Comprovante de Pagamento

N3.09.03 Processo de Devolucdo de Saldo de Verba de Convénio

N3.09.04 Processo de Pagamento de Ajuda de Custo

N3.09.05 Processo de Pagamento de Aluguel

N3.09.06 Processo de Pagamento de Anuidade de Org&o ou Entidade de Classe
N3.09.08 Processo de Pagamento de Caucgao

N3.09.09 Processo de Pagamento de Conta de Utilidade Publica

N3.09.11 Processo de Pagamento de Depdsito Judicial

N3.09.12 Processo de Pagamento de Desembaraco Alfandegario

N3.09.13 Processo de Pagamento de Diéaria

N3.09.14 Processo de Pagamento de Direito Autoral

N3.09.16 Processo de Pagamento de FGTS

N3.09.18 Processo de Pagamento de Indenizacao

N3.09.19 Processo de Pagamento de INSS

N3.09.20 Processo de Pagamento de IR

N3.09.21 Processo de Pagamento de ISS

N3.09.22 Processo de Pagamento de PASEP

N3.09.23 Processo de Pagamento de Precatdrio
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N3.09.24 Processo de Pagamento de Seguro

N3.09.25 Processo de Pagamento de Taxa, Imposto e Tributo

N3.09.26 Processo de Pagamento de Multa

N3.09.27 Processo de Pagamento de Multa por Falta de Indicacdo de Condutor
N3.10.01 Processo de Pagamento de Remessa Financeira Internacional
N3.11.03 Processo de Doacao Clausulada

N3.11.04 Processo de Doacao Nao Clausulada

N3.13.01 Processo de Pagamento de Reembolso

N4.01.01 Processo de Solicitacdo de Recurso a Agéncia de Fomento ou a Outra
Instituicao

N5.02.10 Processo de Restituicdo de Pagamento em Duplicidade (IR, ISS, INSS)
N6.01.02 Processo de Auditoria Financeira e Patrimonial

N7.01.01 Processo de Consulta Referente a Recursos Or¢camentarios e Financeiros

Pedimos a gentileza de enviar o teor do referido Oficio para todas as areas envolvidas,
de modo que todos os setores pertinentes tomem ciéncia do seu conteudo.

Agradecemos a colaboracao e apresentamos nossos cordiais cumprimentos.

Atenciosamente,

MARCOS ROBERTO SANTIAGO
Departamento de Administracao
Diretor Geral — Substituto
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Registro de assinatura(s) eletrénica(s)

Este documento foi assinado de forma eletrbnica pelos seguintes participantes e sua autenticidade pode ser verificada

através do codigo Q1P7-YH6Y-DEBZ-T7X7 no seguinte link: https://portalservicos.usp.br/iddigital/Q1P7-YH6Y-DEBZ-
T7X7
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