UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO GERAL
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Sé&o Paulo, 21 de julho de 2025.
Oficio Circular DA n°® 112/2025

ASSUNTO: Sistema SEI — Acesso passara a ser com senha GOV.BR

Prezado(a) Dirigente,

Informamos que a partir do dia 29/07/2025 o acesso ao sistema SEI passara a
ser efetuado exclusivamente pela URL minhaarea.sp.gov.br.

Vide tutorial disponivel em https://da.reitoria.usp.br/informes-seil

O login sera efetuado com o uso do CPF e da sua senha gov.br.

Se vocé habilitou a verificacdo em duas etapas no gov.br, provavelmente sera
necessario acessar o aplicativo pelo celular para completar o login, gerando um codigo

de vetrificagdo pelo préprio aplicativo.

E para algumas funcionalidades, como assinar documentos, serd necessario
gerar um token pelo préprio portal Minha Area. Para maiores informagbes sobre a nova

plataforma acesse o tutorial disponivel em:

hitps://da.reitoria.usp.briinformes-seif

Por fim, alertamos:

1) Esteja de posse de sua senha gov.br a partir da data citada iniciaimente.
O ideal é que antes da data efetue o teste da senha acessando o portal

gov.br.

2) Mantenha seu e-mail institucional atualizado no sistema MarteWeb e
priorize para que a utilizagdo seja pelo e-mail @usp ou @unidade.usp.br
e ndo pelo seu e-mail alternativo, visto que as comunicagtes institucionais,
inclusive as automaticas do sistema, se dardo, preferencialmente, pelo

e-mail institucional.
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3) Caso queira habilitar ou desabilitar a verificagdo em duas etapas,
acesse gov.br e apos o login, no canto superior direito clique no “Ola___ "
e depois na op¢édo “seguranga” e, por fim, em “verificagdo em duas
etapas” para habilitar ou desabilitar a opgéo.

IMPORTANTE: Esta agdo s6 é possivel de ser efetuada pelo celular.

4) Para criar um e-mail pessoal institucional USP, acesse id.usp.br, apos
em Solicitar e-mails e na opgdo Caixa Postal para uso institucional,
seguindo os demais passos solicitados.

Em caso de davida ou problema com o acesso no novo portal, mantenha contato
pelo e-mail sei.usp@usp.br.

Agradecemos a colaborag&o e apresentamos nossos cordiais cumprimentos.

Atenciosamente,

MARCOS ROBERTO SANTIAGO
Departamento de Administracdo
Diretor Geral — Substituto
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