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ORDEM DE SERVIGCO N° 04/2025

UTILIZAGAO DE OFICINAS E MAQUINAS POR GRUPOS EXTRACURRICULARES

Considerando a necessidade de garantir a seguranca e o bom uso das oficinas e maquinas
da Unidade, bem como o atendimento a normas técnicas e de seguranga do trabalho, esta
Ordem de Servigo disciplina a utilizagdo desses espacgos e equipamentos, especialmente

por grupos extracurriculares e demais usuarios:

1. Autorizagao de Uso

1.1. O uso das oficinas e maquinas somente sera permitido mediante autorizagao prévia da
chefia ou coordenagéo responsavel pela area (Anexo |) e encaminhado para a Diretoria,
através do e-mail: diretoria@eesc.usp.br , com 05 (cinco) dias de antecedéncia.

1.2. Em caso de atividades vinculadas a grupos extracurriculares, a solicitagdo devera
conter o nome do grupo, objetivos da atividade, periodo de uso, responsaveis e lista de
participantes.

2. Acompanhamento Obrigatorio

2.1. Toda e qualquer atividade em oficinas e/ou com maquinas devera ser acompanhada
obrigatoriamente por um docente ou servidor técnico habilitado, responsavel pela
supervisdo e seguranca da atividade.

2.2. Nao sera permitido o uso autdnomo por estudantes, mesmo que vinculados a grupos

reconhecidos.

3. Uso de Equipamentos de Protecgao Individual (EPIs)

3.1. E obrigatério o uso dos EPIs adequados & atividade desempenhada, conforme normas
internas e orientagées técnicas.

3.2. O acesso as oficinas e 0 uso de maquinas sera negado a qualquer pessoa que nao
esteja utilizando os EPIs exigidos.

3.3. Cabe ao responsavel pelo acompanhamento garantir o uso correto dos equipamentos.

4. Responsabilidades
4.1. O responsavel pelo grupo ou atividade deve zelar pela conservacédo dos equipamentos,

limpeza do espaco e devolugao dos materiais utilizados.
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4.2. Danos causados por uso indevido ou descumprimento desta ordem poderdo implicar

em sang¢des administrativas, conforme regulamentos da Unidade.

5. Disposigdes Finais
5.1. Esta Ordem de Servico entra em vigor na data de sua publicagdo e devera ser
amplamente divulgada entre os usuarios das oficinas e grupos extracurriculares.

5.2. Casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria.

Sao Carlos, 17 de julho de 2025.

Fernando Martini Catalano
Diretor
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ANEXO |
FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE USO DE OFICINAS E MAQUINAS

(Para grupos extracurriculares e demais atividades supervisionadas)

1. INFORMAGOES DO GRUPO/USUARIO
e Nome do grupo ou atividade:

e Grupo/Curso de vinculagao:

» Responsavel pela atividade:

e E-mail do responsavel: Tel:

2. DETALHAMENTO DA ATIVIDADE
e Objetivo da atividade:

o Descrigao das tarefas a serem realizadas:

e Maquinas e/ou equipamentos a serem utilizados:

3. INFORMAGOES SOBRE A UTILIZAGAO
o Oficina/Laboratério pretendido:

e Periodo de utilizagdo (datas e horarios): De / a / 20 das

as

e Participantes (nomes completos e numeros USP/RG):
1.

e — e

3 — .

(Anexar lista completa, se necessario)
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4. RESPONSABILIDADES E COMPROMISSOS

O Declaro que todos os participantes estdo cientes da obrigatoriedade do uso de EPIs
durante toda a execucéo da atividade.

OO0 Comprometo-me a garantir o acompanhamento da atividade por docente ou servidor
técnico habilitado.

O Comprometo-me a zelar pela conservagdo dos equipamentos e instalagGes utilizadas,

responsabilizando-me por eventuais danos decorrentes de uso inadequado.

5. ACOMPANHAMENTO TECNICO

o Nome do responsavel técnico ou docente que acompanhara a atividade:

e Cargo/Funcgao:

o Assinatura: Data: / /

6. AUTORIZAGAO DA CHEFIA/COORDENADOR RESPONSAVEL
ODeferido Olndeferido

Observacoes:

Nome da chefia/coordenador responsavel:

Cargo:

Assinatura: Data: / /

tel.: + 55 (16) 3373-9210 e 3373-9245 | | C :" | ] Universidade
administrativa@eesc.usp.br — www.eesc.usp.br de Séo Paulo



