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Escola de Engenharia de Sao Carlos
Comisséo de Graduagéo

INSTRUCAO NORMATIVA CG n° 03/2025
Aprovada na 486 reunidao da Comissao de Graduacgao de 14/08/2025.

Dispbe sobre os procedimentos para solicitagcdo, analise e concessdo de
abono de faltas, regime de exercicios domiciliares e atividades
compensatorias para estudantes de graduag¢do da Escola de Engenharia
de Sé&o Carlos da USP (EESC-USP), nos termos do Decreto-Lei n°
1.044/1969 e da Resolugdo CoG n° 8754/2025.

A Presidente da Comissao de Graduagao (CG) da EESC-USP, no uso de suas atribui¢des
regimentais, considerando o disposto no artigo 6° da Resolu¢gdo CoG n° 8754, de 26 de
fevereiro de 2025, faz saber que a CG aprova a seguinte Instrugdo Normativa:

CAPITULO | - DAS DEFINIGOES

Art. 1° Para efeitos desta Instrugdo Normativa ficam estabelecidas as seguintes
definigdes:

| — Requerente: o estudante ou seu representante legal, para todos os efeitos desta
Instrucdo Normativa;

Il — Unidade Basica de Saude (UBAS): unidade de saude localizada na Area 1 do
campus da USP em Sao Carlos, responsavel pela validagdo médica oficial dos
requerimentos;

[l — Validagao médica oficial: ato pelo qual o requerente submete a UBAS o
requerimento devidamente preenchido e assinado, acompanhado da documentagao
comprobatéria exigida, para fins de emissdo de laudo médico por autoridade oficial do
sistema educacional, nos termos do artigo 3° do Decreto-Lei n° 1.044/1969;

IV — Abono de faltas: medida administrativa que consiste no cémputo da auséncia do
estudante como presencga, mediante aceitacdo de justificativa documentada nos casos
previstos no artigo 8° da Resolugdo CoG n° 8754/2025;

V — Regime de exercicios domiciliares: pratica excepcional destinada a possibilitar, ao
estudante impedido de frequentar as aulas por motivo de saude ou condi¢ao especifica, a
realizacdo de atividades académicas orientadas a distancia, compativeis com o seu
estado de saude e condigdes intelectuais e emocionais, conforme plano estabelecido pelo
docente responsavel, nos termos da Resolugdo CoG n° 8754/2025;
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VI — Atividade compensatéria: medida académica que consiste na realizagao de
atividade avaliativa destinada exclusivamente a recuperagdo do aprendizado em
decorréncia de auséncia justificada do estudante, ndo implicando abono de faltas.

CAPITULO Il - DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa regulamenta os procedimentos para solicitagao, analise
e concessao de:

| — abono de faltas;
Il — regime de exercicios domiciliares;
[Il — atividades compensatérias;

aos estudantes dos cursos de graduagédo da EESC-USP.

Art. 3° Os requerimentos previstos nesta Instrucdo Normativa devem ser protocolados no
Servigo de Graduagao, dentro dos prazos definidos para cada caso, mediante formularios
especificos devidamente preenchidos e assinados, acompanhados da documentagao
comprobatdria exigida.

§ 1° Os modelos de formularios para requerimentos estdo disponiveis na Intranet do
Portal EESC, no endereco eletrénico eesc.usp.br/intranet.

§ 2° Os requerimentos devem ser protocolados preferencialmente de forma eletrdnica,
pelo e-mail graduacao@eesc.usp.br, digitalizados em formato PDF. Em carater
excepcional, admite-se a entrega por meio fisico.

Art. 4° Os prazos previstos nesta Instrucdo Normativa sdo contados em dias Uuteis,
excluindo-se sabados, domingos e feriados, salvo disposi¢cao expressa em contrario.

§ 1° Quando o evento que ensejar o requerimento tiver duragdo superior a um dia, a
contagem do prazo para protocolo inicia-se no primeiro dia util subsequente ao término do
evento, salvo disposi¢ao contraria.

§ 2° Nos casos em que houver exigéncia de validacdo médica oficial pela UBAS, os
prazos para realizagcao da consulta e emissio do laudo ndo se confundem com os prazos
para protocolo do requerimento no Servigo de Graduagao, devendo o requerente observar
rigorosamente a ordem sequencial de validagao e posterior protocolo.

§ 3° Nao se admitem pedidos retroativos em quaisquer das hipoteses previstas nesta
Instrucdo Normativa, salvo disposi¢cao diversa em norma especifica.
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§ 4° O descumprimento dos prazos estabelecidos nesta Instrugdo Normativa implica o
indeferimento sumario do pedido por intempestividade.

Art. 5° Nos termos do artigo 9° da Resolugcdo CoG n° 8754/2025, esta Instrugéo
Normativa ndo se aplica aos casos de enfermidades de natureza psiquiatrica, observado
o disposto no artigo 22 desta Instru¢gdo Normativa.

CAPITULO Il - DO ABONO DE FALTAS

Art. 6° Admite-se abono de faltas somente nos casos previstos no artigo 8° da Resolugao
CoG n° 8754/2025.

Paragrafo unico. O requerimento de abono de faltas, acompanhado de documentacao
oficial comprobatoria, deve ser protocolado no Servigo de Graduagao em até 15 (quinze)
dias uteis contados da data do evento, observado o disposto no paragrafo 1° do artigo 4°
desta Instrugdo Normativa.

CAPITULO IV - DO REGIME DE EXERCIiCIOS DOMICILIARES

Art. 7° O regime de exercicios domiciliares pode ser solicitado pelo estudante que estiver
impossibilitado de frequentar as aulas, observado o disposto no artigo 2° da Resolucao
CoG n° 8754/2025, conforme os procedimentos a seguir.

Motivo de saude de ocorréncia isolada ou esporadica:

Art. 8° Para afastamentos por motivo de saude (Resolugdo CoG n°® 8754/2025, artigo 2°,
inciso 1):

I — O requerente deve agendar consulta na UBAS para validagdo médica oficial do
requerimento, em até 15 (quinze) dias uteis contados do inicio do afastamento
determinado pelo atestado médico;

[l — O requerimento, acompanhado do laudo emitido pela UBAS e demais documentos,
deve ser protocolado no Servigo de Graduagdo em até 15 (quinze) dias uteis contados da
data da validagdo médica oficial pela UBAS.

Maternidade:

Art. 9° Para casos de maternidade (Resolu¢cado CoG n°® 8754/2025, artigo 2°, inciso Il):
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| — A requerente deve agendar consulta na UBAS para validagdo médica oficial do
requerimento, em até 15 (quinze) dias uteis contados do inicio do afastamento
determinado pelo atestado médico ou da data do nascimento;

Il — O requerimento, acompanhado do laudo emitido pela UBAS e demais documentos,
deve ser protocolado no Servigo de Graduagdo em até 15 (quinze) dias uteis contados da
data da validagdo médica oficial pela UBAS.

Paternidade ou adogao:

Art. 10 Para casos de paternidade ou adogéo (Resolugdo CoG n° 8754/2025, artigo 2°,
inciso Ill), o requerimento e documentagao pertinente devem ser protocolados no Servigo
de Graduagao em até 15 (quinze) dias uteis contados da data do nascimento, da adogéo
ou do deferimento judicial da guarda judicial para fins de adogao.

Impedimento por liberdade de consciéncia ou guarda religiosa:

Art. 11 Para ocorréncias de impedimento por liberdade de consciéncia ou guarda
religiosa (Resolugdo CoG n° 8754/2025, artigo 2° inciso IV), o requerimento e a
documentagdo comprobatéria devem ser protocolados no Servigo de Graduagdo com
antecedéncia minima de 15 (quinze) dias uteis do inicio do periodo de impedimento.

Art. 12. As vedagdbes relativas ao regime de exercicios domiciliares estdo previstas no
artigo 3° da Resolugdo CoG n° 8754/2025, devendo ser integralmente observadas pelo
requerente e pelo Servigo de Graduacéo.

CAPITULO V - DAS ATIVIDADES COMPENSATORIAS

Art. 13. A recuperagao do aprendizado por atividade compensatoria pode ser requerida
pelo estudante apenas nos casos em que nao se admite o abono de faltas ou o regime de
exercicios domiciliares, observado o disposto no artigo 5° desta Instrugdo Normativa.

Art. 14. O estudante pode requerer atividade compensatéria nas seguintes situagdes e
pelos respectivos periodos de afastamento:

| — ébito do cénjuge ou parente de primeiro grau do estudante, para afastamento de até 7
(sete) dias contados da data do 6bito;

Il — doacédo voluntaria de sangue do estudante, para afastamento no dia da doagéo;
[l — casamento do estudante, para afastamento de 3 (trés) dias contados da data do

casamento civil ou religioso;
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IV — participagdo em certames, competi¢cdes, viagens didaticas estruturantes e eventos
cientificos, para afastamento de até 5 (cinco) dias contados da data de inicio do evento;

V — doenca ou atendimento de emergéncia, para afastamento de até 15 (quinze) dias,
pelo periodo constante no atestado médico ou odontolégico, dispensada a necessidade
de validagao médica oficial pela UBAS;

VI — doenga, para afastamento superior a 15 (quinze) dias, pelo periodo constante no
atestado médico ou odontoldgico, com obrigatoriedade da validagao médica oficial pela
UBAS.

Art. 15. Procedimentos e prazos a serem observados pelo requerente:

| — Nos casos dos incisos | a V do artigo 14, o requerimento e a documentagéo
comprobatéria devem ser protocolados no Servigco de Graduacado em até 10 (dez) dias
uteis contados da data do evento.

Il — No caso do inciso VI do artigo 14

a) A consulta médica na UBAS deve ser agendada para emissao do laudo da validagao
médica oficial em até 15 (quinze) dias uteis contados da data de término do afastamento;

b) O requerimento, acompanhado do laudo da validagdao médica oficial pela UBAS e
demais documentos, deve ser protocolado no Servigo de Graduagado em até 15 (quinze)
dias uteis contados da data da validagao médica oficial pela UBAS.

Art. 16. As atividades compensatérias restringem-se a substituicdo de atividades
avaliativas referentes ao periodo de faltas justificadas, e ndo contemplam disciplinas com
aulas praticas, de laboratorio, seminarios, atividades relacionadas ao estagio curricular
obrigatorio ou atividades desenvolvidas integralmente em grupo.

Art. 17. Deferido o requerimento de atividades compensatdrias pelo 6rgao competente, o
Servico de Graduacado deve notificar por e-mail o docente responsavel pela disciplina,
encaminhando o requerimento e a documentagao comprobatoria que o acompanha.

Art. 18. As atividades avaliativas sao determinadas pelo docente responsavel pela
disciplina e devem ser realizadas presencialmente, em data acordada entre docente e
estudante, em até 15 (quinze) dias uteis contados da data do recebimento da notificagédo
pelo docente.

CAPITULO VI - DA COMPETENCIA, DA ANALISE E DOS RECURSOS

Art. 19. A Comissao de Graduacao delega competéncia:
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| — ao Servigo de Graduagao para:
a) a analise formal de todos os requerimentos;

b) a analise de mérito e deliberacdo sobre todos os casos de abono de faltas, como
definidos no artigo 8° da Resolugao CoG n°® 8754/2025;

c) a analise de mérito e deliberagdo sobre os casos de regime de exercicios domiciliares
nos casos de: maternidade, paternidade ou adog¢ao, como definidos nos incisos Il e lll
do artigo 2° da Resolugéo CoG n° 8754/2025.

d) a analise de mérito e deliberagdo sobre atividades compensatérias nos casos de:
Obito do cdnjuge ou parente de primeiro grau; doagéo voluntaria de sangue; casamento;
participacdo em certames, competigdes, viagens didaticas estruturantes e eventos
cientificos; e doencga ou atendimento de emergéncia, para afastamento de até 15 (quinze)
dias, como definidos nos incisos | a V do artigo 14 desta Instrucao Normativa;

Il — as Comissoes de Coordenacao de Curso para a analise de mérito e deliberacao
sobre:

a) regime de exercicios domiciliares nos casos de: motivo de saude de ocorréncia
isolada ou esporadica; e impedimento por liberdade de consciéncia ou guarda religiosa,
como definidos nos incisos | e IV do artigo 2° da Resolugao CoG n°® 8754/2025.

b) atividades compensatérias nos casos de doenga, para afastamento superior a 15
(quinze) dias, como definidos no inciso VI do artigo 14 desta Instrugcdo Normativa;

Paragrafo unico. Constatada, na analise formal prevista no inciso I, alinea “a” deste
artigo, a existéncia de requerimento preenchido de forma incompleta ou incorreta, a
auséncia ou irregularidade da documentagdo comprobatodria, ou ainda a auséncia de
validacdo meédica oficial pela UBAS, nos casos em que exigida, o requerimento sera
indeferido pelo Servico de Graduacao.

Art. 20. O requerimento indeferido por analise de mérito ndo sera objeto de nova
analise pelo mesmo 6rgao que proferiu a decisao.

Art. 21. Do indeferimento, cabe recurso a Comissédo de Graduagao, nos termos do artigo
254 da Resolugao USP n° 3745/1990 - Regimento Geral da USP.

CAPITULO VII - DAS DISPOSIGOES TRANSITORIAS E FINAIS

Art. 22. Enquanto ndao houver norma especifica editada pelos 6rgaos centrais da
Universidade para enfermidades de natureza psiquiatrica, nos termos do artigo 9° da
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Resolugdo CoG n° 8754/2025, o requerente pode buscar orientacdo no Servigco de
Graduagao quanto as alternativas administrativas disponiveis.

Art. 23. Fica revogada a Instrugao Normativa CG n° 1/2025, aprovada na 481?
reunidao da Comissao de Graduagao, de 20 de marco de 2025.

Art. 24. Os requerimentos protocolados sob a vigéncia da norma anterior sdo analisados
conforme a regulamentacgao vigente a época do protocolo.

Art. 25. Os casos omissos sao resolvidos pela Comissao de Graduacgao.
Art. 26. Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua aprovacgao.

Séo Carlos, 14 de agosto de 2025.
Luciana Montanari

Presidente da Comissao de Graduagao
EESC-USP
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