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PORTARIA N° 106/2025, DE 12 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispbée sobre os procedimentos para
recebimento, andlise e assinatura de
documentagdo de estagio em ambito nacional
de alunos dos Cursos de Graduacao oferecidos
pela Escola de Engenharia de Sao Carlos
(EESC) da Universidade de Sao Paulo (USP) e
de alunos do Curso de Engenharia de
Computagdo, oferecido pela EESC e pelo
Instituto de Ciéncias Matematicas e de
Computacgao (ICMC) da USP.

Fernando Martini Catalano, Diretor da Escola de Engenharia de S&o Carlos da
Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuicdes legais e nos termos da Lei
Federal n® 11.788, de 25 de setembro de 2008 (Lei do Estagio); da Resolugdo USP
n°® 5.528, de 18 de margo de 2009 e do disposto nos Projetos Politico-Pedagégicos
dos cursos referidos na ementa acima, baixa a seguinte

PORTARIA:

DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - O Servico de Apoio Académico (SVACAD) e o Servico de Graduagéo
(SVGRAD), vinculados a Divisao Académica (DVACAD) da EESC, sdo os 6rgdos
responsaveis pelos procedimentos de recebimento, analise e encaminhamento a
Presidéncia da Comisséo de Graduagéo da EESC para assinatura da documentagéao
de estagio, em ambito nacional, de alunos dos cursos de graduagao abrangidos por

esta Portaria.

DA DOCUMENTAGAO

Art. 2° - A documentagéo de estagio é composta por:
| - nos casos de novo estagio:

a) Plano de Estagio;

b) Termo de Compromisso de Estagio (TCE);
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c) Grade horaria, evolugéo do curso e histérico escolar do aluno solicitante, emitidos

exclusivamente pelo Sistema Jupiter Web na mesma data de envio da solicitagéo.

Il - nos casos de prorrogagao ou alteragao nas condigbes de estagio ja iniciado:

a) Plano de Estagio atualizado;

b) Aditivo do Termo de Compromisso de Estagio;,

c) Grade horaria, evolugdo do curso e histérico escolar do aluno solicitante, emitidos

exclusivamente pelo Sistema Jupiter Web na mesma data de envio da solicitagéo.

Il - Nos demais casos, documentos relacionados aos estagios para os quais deseja-
se solicitar a assinatura da Presidéncia da Comissdo de Graduacéo, por exemplo:
Termo de Rescisdo de Estagio, Relatério de Atividades de Estagio, Termo de
Celebracdo de Convénio, Carta de Apresentacéo de Aluno e Declaragdo de Néo
Prejuizo Académico.

§1° - Os modelos dos documentos estdo disponiveis no Portal EESC

(www.eesc.usp.br/estagios).

§2° - O modelo de Plano de Estagio é de uso obrigatério e os demais, séo de uso

facultativo.

Art. 3° - O envio da documentagdo de estagio para analise deve ser feito
exclusivamente pelo aluno interessado e obrigatoriamente por meio do formulario
on-line de solicitagéo de estagio, cujo link esta disponivel no Portal EESC.

§1° - Somente séo aceitos arquivos em formato PDF.

§2° - N&o séo realizadas andlises de documentagéo presencialmente na Diretoria da
EESC ou nos érgéos referidos no Art. 1°.

§3° - Nos casos de documentagdo enviada em duplicidade, € considerada apenas a

documentagéo com data mais recente.

DOS PRAZOS
Art. 4° - A documentagdo deve ser enviada com, no minimo, 15 (quinze) dias

corridos de antecedéncia do inicio do estagio (vigéncia do TCE) ou da data limite
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para devolugdo da documentagdo assinada a parte concedente do estagio, o que
ocorrer primeiro.

§1° - Nos casos de Aditivo para prorrogacao do estagio, a documentagao deve ser
enviada até o ultimo dia de vigéncia do TCE.

§2° - Nos casos de Aditivo para alteragao das condigoes de estagio (por exemplo,
valor da bolsa educacional, carga horaria ou supervisor interno), a documentagéo
deve ser enviada até o Ultimo dia antes do inicio da vigéncia das novas condigdes.
§3° - Nos casos dos paragrafos 1° e 2° deste artigo, permanece a antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias corridos da data limite para devolugdo da documentacgéo
assinada a parte concedente do estagio, mencionada no caput.

§4° - A data limite para devolugéo da documentagéo assinada a parte concedente
deve ser informada pelo aluno no preenchimento do formulario on-line de solicitagdo

de estagio.

Art. 5° - O SVACAD e o SVGRAD comunicam-se exclusivamente por mensagens
entre o e-mail institucional do aluno solicitante e os e-mails
apoioacademico@eesc.usp.br e estagios@eesc.usp.br.

Paragrafo Unico - Em caso de notificagdo para ajustes na documentagao, o aluno
deve, em no maximo 5 (cinco) dias corridos, providenciar os documentos corrigidos
e encaminha-los obrigatoriamente por e-mail em resposta a mensagem de
notificagdo, podendo ser necessario prorrogar a data do inicio do seu estagio, aditivo

ou devolugéo a concedente.

Art. 6° - Nao séo assinados documentos nos seguintes casos:

| - Estagio novo, prorrogacao ou alteragao nas condigcbes do estagio: que sejam
enviados ap6s a data de encerramento do estagio;

Il - Relatério de Atividades de Estagio: que apresente data futura de término das

atividades.

DISPOSICOES FINAIS
Art. 7° - As excegdes e os casos omissos nesta Portaria serdo resolvidos de plano

pelo Diretor desta Escola.
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Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data da sua expedi¢ao, revogando-se as

disposi¢des em contrario, em especial a Portaria EESC n°® 85/2024.

Sao Carlos, 12 de dezembro de 2025.

Fernando Martini Catalano
Diretor

Registrado as fls. 339 a 342 do Livro
competente sob o n° XXIll da Escola
de Engenharia de Sdo Carlos da
Universidade de S3o Paulo.

Divisdo Administrativa, 1#12/2025
Glducia,|

tel.: + 65 (16) 3373-9210 e 3373-9245 | I : Universidade
administrativa@eesc.usp.br — www.eesc.usp.br de S&o Paulo



