Instrucoes para pagamento de honorarios e auxilios professor visitante

para membros de bancas de concursos.

ESSE INFORMATIVO E UM RESUMO DA PORTARIA 01/2026 E DA PROPOSTA ORCAMENTARIA
DO ANO CORRENTE. AMBAS ESTAO DISPONIBILIZADAS, EM SUA INTEGRA, NA INTRANET DO
SERVICO DE TESOURARIA E DO SERVICO DE CONTABILIDADE.

HONORARIOS:

- Os honorarios sdo pagos de acordo com as informagdes repassadas pelo Servico de
Colegiados, através de oficio, onde sdo informados os participantes da banca, bem como o
periodo em que serd realizado o concurso. Desta forma, ndo é necessaria nenhuma
providéncia por parte do departamento para solicitar o pagamento do honorario.

- Os pagamentos sdo custeados com verba da administracdo até o limite de 3 dias. A partir do
42 dia, a despesa é custeada com verba do departamento.

- O Servico de Tesouraria realiza o pagamento de honorarios para membros externos a USP.
Docentes USP de outras unidades recebem honordrios através de folha de pagamento.
Cabendo ao Servico de Colegiados informar o RH do campus.

AUXILIO PROFESSOR VISITANTE:

- O pagamento de auxilio professor visitante sé é realizado a membros externos a USP que
participem presencialmente da banca e que residam FORA do municipio de Sdo Carlos.

- Para que haja disponibilizacdo do recurso financeiro para custeio dos auxilios, o pedido para
pagamento de auxilio aos membros da banca devem ser encaminhado ao Servico de
Tesouraria, via memorando assinado pelo chefe do departamento, com antecedéncia minima
de 7 dias da realizagdo do concurso.

- Informar no documento os participantes que irdo receber auxilio, bem com o valor que sera
disponibilizado a cada membro.

- Docentes USP de outras unidades externas a Sdo Carlos ndao recebem auxilio. Porém, devem
solicitar a didria diretamente na sua unidade de origem. Cabe ao departamento solicitar o
remanejamento da verba para a unidade do docente convidado, via memorando ao Servico de
Contabilidade da EESC.

- O auxilio é destinado a custear as despesas com hospedagem, alimentacdo e locomocgdo
urbana do docente convidado.

- Ndo é permitido o pagamento de auxilio fora do periodo da realizacdo do concurso.

- Transporte terrestre para buscar/levar os convidados em aeroportos, ou nas cidades em que
residem, deve ser solicitado diretamente ao Servigo de Transporte, via formuldrio especifico.



- Despesas com veiculo particular de pessoas externas aos quadros da USP ndo sdo

reembolsadas.

1) VERBA ORCAMENTO:
MESTRADO E DOUTORADO, CONFERENCIAS, PALESTRAS E SEMINARIOS

AUXILIOS

A *
PROF.VISITANTE HONORARIOS (*1)
MEMBROS
Simples Completa Bruto Liquido

USP (somente
externos & Unidade) R$ 240,00 R$ 208,80*
EXTERNOS (& USP) RS 307,36 RS 614,72 R$ 240,00 R$ 208,80*
USP e EXTERNOS
(videoconferéncia) R$ 240,00 R$ 208,80*

2) VERBA ORCAMENTO:
CONCURSO: INGRESSO NA CARREIRA (PROF. DR. PROCESSO SELETIVO), LIVRE-

DOCENCIA E TITULAR

MEMBROS

AUXiLIOS
PROF.VISITANTE

HONORARIOS (*2)

Simples Completa Bruto Liguido
USP (somente
externos & Unidade) R$ 340,00 R$ 295,80*
EXTERNOS (& USP) R$ 340,00 R$ 295,80*
R$ 307,36 RS 614,72
USP e Externos
(video conferéncia) R$ 340,00 R$ 295,80*




