Dados do Solicitante	
	Requisitante:
	
	E-mail:
	

	Número USP:                                                                         
	
	Ramal: 
	

	Departamento / Setor: 
	

	[bookmark: _heading=h.n08f7l4l5gzz]Data e Assinatura do Solicitante:
                                                           ____/____/2025




Dados do Autorizador	
	Autorizador:

	FIN / FAV:
	
	Verba de Convênio: SIM (   ) – nº

	Assinatura do Autorizador:
                                                           ____/____/2025





Dados do Evento
	Nome do evento: 
	

	Local(is) de realização do evento:
(Coffee Break/Alimentação-Kits)
	

	Data(s) do evento:
	




Justificativa para realização do evento (anexar documentos)
	

	

	

	



	Para escolher o Coffee-break é necessário primeiro decidir qual tipo de fornecimento será realizado 

[image: ]FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO 
COFFEE-BREAK - 2026






Escola o tipo de alimentação: Alimentação básica, itens 01 e 02; Alimentação intermediária, itens 03 e 04; Alimentação completa, itens 05 e 06
Alimentação rápida, itens 07 e 08. Ou o Kit de Alimentação Kit Lanche Individual – SS-20
	
	COM SERVIÇO - de buffet e infraestrutura
	SEM SERVIÇO

	
	ITEM 01
	ITEM 2
	ITEM 03
	ITEM 04
	ITEM 05
	ITEM 06
	ITEM 07
	ITEM 08
	ITEM 09

	
	Alimentação Básica
CS-20
	Alimentação Básica
CS-101
	Alimentação Intermediária CS-20
	Alimentação Intermediária 
CS-101
	Alimentação Completa
CS-20
	Alimentação Completa
CS-101
	Alimentação Rápida
CS-20
	Alimentação Rápida
CS-101
	Kit Produtos SS-20

	Duração média do evento
	60 min
	60 min
	60 min
	60 min
	90 min
	90 min
	90 min
	90 min
	NÃO SE APLICA

	Horários de execução
	das 08h às 11h, das 14h às
18h e das 20h em diante
	das 08h às 11h, das 14h às
18h e das 20h em diante
	das 08h às 11h, das 14h às
18h e das 20h em diante
	das 08h às 11h, das 14h às
18h e das 20h em diante
	das 11h30 às 14h
e das 18h em diante
	das 11h30 às 14h
e das 18h em diante
	das 11h30 às 14h e
das 18h em diante
	das 11h30 às 14h e
das 18h em diante
	

	Valor por pessoa
	R$ 14,53
	R$ 13,49
	R$ 16,09
	R$ 14,01
	R$ 17,60
	R$ 18,03
	R$ 26,99
	R$ 26,99
	

	Mini pão-de-queijo
	100g
	100g
	20g
	20g
	20g
	20g
	20g
	20g
	-

	Biscoito Petit-four salgado ou doce
	20g
	20g
	Até 4 tipos = 150g
	Até 4 tipos = 150g
	Até 5 tipos = 150g
	Até 5 tipos = 150g
	Até 3 tipos = 150g
	Até 3 tipos = 150g
	20g

	Grupo Salgados
	Até 2 tipos = 150g
	Até 2 tipos = 150g
	Até 2 tipos = 80g
	Até 2 tipos = 80g
	Até 2 tipos = 80g
	Até 2 tipos = 80g
	1 tipo = 100g
	1 tipo = 100g
	Até 3 tipos = 150g

	Grupo Doces
	1 tipo = 80g
	1 tipo = 80g
	Até 2 tipos = 100g
	Até 2 tipos = 100g
	Até 4 tipos = 100g
	Até 4 tipos = 100g
	Até 2 tipos = 100g
	Até 2 tipos = 100g
	Até 2 tipos = 100g

	Grupo Bebidas
	Até 2 tipos = 300ml
	Até 2 tipos = 300ml
	Até 3 tipos = 300ml
	Até 3 tipos = 300ml
	Até 4 tipos = 500ml
	Até 4 tipos = 500ml
	Até 4 tipos = 500ml
	Até 4 tipos = 500ml
	Até 3 tipos = 400ML400ml

	Café amargo
	100ml
	100ml
	100ml
	100ml
	100ml
	100ml
	50ml
	50ml
	

	Número de pessoas/ evento
	20 - 100
	Acima de 101
	20 - 100
	Acima de 101
	20 - 100
	Acima de 101
	20 – 100
	Acima de 101
	20 – 100



Há também a opção de aquisição de Kit lanches. Opção 10

	ITEM 10

	Alimentação Kit Lanche Individual – SS-20

	Sanduiche em embalagem atóxica e transparente com etiqueta de ingredientes, com data de validade de até 72h sob refrigeração, na entrega. Peso mínimo de 140g com recheio na proporção mínima de 50% do peso total.

	Recheio 1 – Grupo B – Kit Lanche
	Até 2 tipos

	Recheio 2 – Grupo C – Kit Lanche
	Até 2 tipos

	Fruta, higienizada, em embalagem individual, do Grupo F
	1 tipo

	Doce do Grupo G do Kit Lanche Individual
	1 tipo

	Molho – Grupo D – Kit Lanche
	1 tipo

	Bebida - Grupo Kit Lanche, em embalagem cartonada asséptica, tampa plástica de rosca ou canudo reciclável ou biodegradável
	1 tipo

	Guardanapo de papel, com boa absorção, dimensão mínima de 22 x 22cm, embalado em filme totalmente vedado
	01 unidade

	Embalagem
	Apropriada, tipo sacola de papel kraft branco

	Quant. estimada de pessoas/ano
	900



Escolhido entre as opções 1 a 10, é necessário decidir pelos tipos de Grupos de Salgados, doces, bebidas
VER ANEXO I

Cada horário de coffee é considerado uma solicitação distinta, ou seja, se houver três horários no mesmo dia, serão 3 solicitações diferentes.

KIT LANCHES e opção 10 - valores
 
	GRUPO
	COMPOSIÇÃO
	QUANT. DE PESSOAS
	VALOR por PESSOA

	
Item 10
Kit Produtos
250g
	Biscoito petit-four; até 3 tipos/sabores de salgados; até 2 tipos/sabores de doce; até 3 tipos de bebidas. (Opções nas Tabelas 2 - Kit Produto)
	
DE 20 à 100
	
R$ 9,86

	
KIT LANCHE INDIVIDUAL
	Pão; 2 tipos de recheio; 2 tipos de complemento; 1 tipo de pasta; 1 tipo de suco; 1 tipo de fruta; 1 tipo de doce; 1 guardanapo de papel e embalagem fechada. (Opções nas Tabelas 2 - LKit Lanche)
	
ACIMA DE 101
	
R$ 10,90




Dados do Coffee break (cada coffee break é considerado uma solicitação distinta)
	Item escolhido de 1 a 10
	VALOR POR PESSOA 
	NÚMERO DE PESSOAS
	LOCAL
	DATA DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK
	HORÁRIO DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CARDÁPIO (Ver Tabelas opção de cardápio):






2º coffee-break

	Item escolhido de 1 a 10
	VALOR POR PESSOA 
	NÚMERO DE PESSOAS
	LOCAL
	DATA DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK
	HORÁRIO DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CARDÁPIO (Ver Tabelas opção de cardápio):







3º coffee-break

	Item escolhido de 1 a 10
	VALOR POR PESSOA 
	NÚMERO DE PESSOAS
	LOCAL
	DATA DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK
	HORÁRIO DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CARDÁPIO (Ver Tabelas opção de cardápio):







4º coffee-break

	Item escolhido de 1 a 10
	VALOR POR PESSOA 
	NÚMERO DE PESSOAS
	LOCAL
	DATA DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK
	HORÁRIO DA REALIZAÇÃO DO COFFEE BREAK

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	CARDÁPIO (Ver Tabelas opção de cardápio):







ANEXO I
TABELA 
OPÇÕES DE CARDÁPIO 
Os tipos de salgados, doces, começam com no mínimo 3 e no máximo 5 tipos. Podendo optar por:
3 tipo = 1 grupo A ou B, 1 grupo C e 1 grupo D
4 tipos = 2 do grupo A ou B, 1 do grupo C, 1 grupo D
5 tipos = 2 do grupo A ou B, 1 do grupo C, 1 grupo D e 1 grupo E
Caso queira substituição, pode ser substituído pelo grupo acima. 
	GRUPO
	SALGADOS 

	A
	Mini salgado simples assado, frito ou folhado, com as seguintes opções de recheio: salsicha, carne bovina, frango, milho, palmito, presunto, queijo, requeijão, escarola, espinafre, tomate, alho-poró.

	B
	Mini lanche em pão comum ou integral, com as seguintes opções de recheio: alface, cenoura, peito de peru, presunto, queijo, rúcula, salame.

	C
	Torta salgada ou quiche com as seguintes opções de recheio: frango com milho, frango com catupiry, palmito, ricota com escarola, presunto e queijo, carne seca.

	D
	Sanduíche de metro montado em pão do tipo baguete, recheado com 5 (cinco) ingredientes do grupo I e 3 (três) ingredientes do grupo II: Grupo I: presunto, salame italiano, salame milano, lombinho canadense, copa, peito de peru, mortadela, blanquet, queijo muçarela, queijo prato, queijo gouda, queijo cheddar, queijo provolone, queijo parmesão, queijo gorgonzola, ricota, catupiry; Grupo II: tomate seco, rúcula, cebola, batata palha, alface, tomate, cenoura, cheiro verde, creme de queijo, maionese.

	E
	Mini salada: caesar, tabule, grega, caprese, marroquina.



	GRUPO
	DOCES 

	A
	Bolo doce, com as seguintes opções de sabor: baunilha, cenoura, chocolate, coco, fubá, laranja, banana, maçã, milho, mesclado, com ou sem cobertura.

	B
	Mini bomba recheada com as seguintes opções de recheio: creme, chocolate, doce de leite, leite ninho, maracujá, limão.

	C
	Mini sonho recheado;

	D
	Mini tortinha recheada com as seguintes opções de recheio: chocolate, morango, limão e maracujá;

	E
	Biscoito tipo Petit four.

	F
	Doce para o kit: bolo, barra de cereais, chocolate, biscoito embalado individualmente.


 

	GRUPO
	FRUTAS - COFFEES 2 e 3

	A
	Frutas da época in natura; laranja, tangerina, mexerica, maçã, banana, abacaxi, mamão, melão, melancia, uva, morango, kiwi, pêssego.

	B
	Salada de frutas feita com pelo menos 5 tipos de frutas da época picadas: laranja, tangerina, mexerica, maçã, banana, abacaxi, mamão, melão, melancia, uva, morango, kiwi, pêssego.


 

	GRUPO
	BEBIDAS - COFFEES 1, 2, 3 e 5

	A
	Água mineral com e sem gás, água saborizada com frutas e ervas naturais;

	B
	Suco natural, polpa concentrada ou néctar, com as seguintes opções de sabor: abacaxi, caju, manga, laranja, maracujá, uva; nas versões light, diet e/ou normal.

	C
	Refrigerante (normal, light, diet ou zero), sabores: cola, guaraná, laranja ou limão.

	D
	Chá nas seguintes opções: preto, mate, erva-doce, erva cidreira, frutas vermelhas, maçã com canela.

	E
	Leite de vaca tipo A, na forma pura, achocolatada ou com cappuccino.

	F
	Bebida láctea sabor natural, chocolate, morango, frutas vermelhas, mamão, baunilha.


 

	GRUPO
	ALIMENTAÇÃO RÁPIDA 

	A
	Mini sanduíches: pão ciabatta com rosbife e molho de mostarda e mel, pão integral com peito de peru, queijo brie e geleia de damasco

	B
	Wrap de frango com maionese e alface crocante ou wrap vegetariano com homus, cenoura ralada e rúcula

	C
	Risoto de parmesão com crocante de presunto ou mini escondidinho de carne ou polenta cremosa em ramequim

	D
	Mini sobremesas: torta doce ou mousse de chocolate com lascas de amêndoas

	E
	Frutas frescas: espetinhos de frutas variadas da estação

	F
	Bebidas: Suco de laranja natural e refrigerante


 

	GRUPO
	KIT LANCHE INDIVIDUAL
Sanduíche em embalagem atóxica e transparente com etiqueta de ingredientes, com data de
validade de até 72h sob refrigeração, na entrega. Peso mínimo de 140g com recheio na
proporção mínima de 50% do peso total.

	A
	Pão comum ou integral nas versões francês, leite ou forma

	B
	Recheio: presunto, salame, lombinho canadense, copa, peito de peru, mortadela, blanquet, queijo muçarela, queijo prato, queijo cheddar, queijo provolone, queijo gorgonzola, ricota, catupiry; proteína vegetal (soja, cogumelo).

	C
	complemento: Tomate, alface, rúcula, cenoura, cheiro verde.

	D
	Pasta: queijo ou requeijão, ervas, maionese, cream cheese.

	E
	Suco: tipo néctar de frutas, em embalagem tetra-pack, com aproximadamente 200 ml, variando os sabores entre uva, maracujá, abacaxi ou pêssego.

	F
	Fruta: Maçã ou banana, pesando no mínimo 100g, com data de validade de até 72h sob refrigeração, na entrega.

	G
	Sobremesa: Chocolate, pesando aproximadamente 30g, embalagem individual
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