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Informe Geral 003/2026

PCA 2027

Em breve, tera inicio o Plano de Contratagcdes Anual (PCA) de 2027, conforme previsto

no Decreto Estadual n° 67.689/2023, que regulamenta o inciso VIl do artigo 12 da Lei Federal
n°® 14.133/2021.

RELEMBRANDO:

NAO INCLUIR:
De acordo com o artigo 6° deste decreto, ndo precisam ser incluidas no Plano de Contratagdes
Anual (PCA):

v
v
v

v

as informagdes sigilosas,

as contratagoes feitas por meio de adiantamentos,

as aquisicdes ligadas a situagdes emergenciais ou de seguranga nacional, bem como
pequenas compras e servigos de pronto pagamento conforme orientacoes da Assisténcia
Financeira.

Aquelas que fazem parte de contratos existentes e que seguirdo em 2027: coffee-break,
passagem aérea, impressoras locadas, papel toalha e sulfite, dedetizacao, café, agucar,
cha, lavagem de veiculos, dosimetros, locacao de 6nibus, carros e vans, manutengao de
ar condicionado e geradores.

Demandas que estao previstas no PCA 2026

INCLUIR:

v

As verbas oriundas de USP para a USP, como o caso do enxoval para novos docentes
também entra nesta regra, o valor ja estava previsto, ndo é possivel utilizar isso como
desculpa para nao incluir no PCA.

Demais demandas

Demandas previstas de possiveis novas verbas. Se o fator gerador da verba foi iniciado
no ano de 2026, mesmo que ainda nao esteja certo, deve ser previsto para o PCA de
2027.
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PRAZOS

O prazo para os demandantes incluirem as DFDs (Documentos de Formalizagdo de
Demanda) no Sistema PGC (Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes) do
sistema Compras.gov.br se encerra na primeira quinzena de maio, conforme o artigo 9° do
decreto.

O SVLICIT consolidara as demandas a partir do dia 16 de maio e publicara o PCA
2026 até o dia 15/06, conforme o artigo 10, § 3° do decreto mencionado.

A autoridade competente (Diretor) tera até o dia 30/06 para realizar as aprovagoes,

devolver demandas, e efetuar a publicagdo no PNCP (Portal Nacional de Compras).

Resumo das datas

Geragao das Consolldagao Aprovagao e
DFD's Publicagao
demandas

e Demandantes e SVLICON e Diretor

Hoje até 15/05 De 16/05 até 15/06 De 16/06 até 30/06

NOVIDADES PARA O PCA 2027

Além da planilha Excel com os dados do PCA, agora foi disponibilizado pela reitoria
um outro sistema para a procura dos dados das DFDs. Por enquanto, manteremos os dois
sistemas.

Link: https://da.reitoria.usp.br/dfd pca-usp/

ETP e TRP

Quem ja deu uma fugada no Sistema Gov.br, deve ter reparado que la é possivel criar
além da DFD, o ETP e o TRP. Naquele sistema, esses documentos sao chamados de
artefatos digitais.

E possivel acessar pelo menu (Figura 1) ou:
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4+ Artefato Digital

Artefato em branco

Contratacao direta *

+ Catalogo Eletronico de
Padronizacdo

Licitacdo ? Edital 2 Edital em branco

Parecer Juridico Termo de > Técnica e Precos -
L Parametrizado ( Referéncia Edital

modelo)

L Contrato ? Modelo Edital
Licitagao ( Concorréncia -
calamidades) Miniuta de Ata » Técnica e Precos
Bens e servicosde Lista de Verificagao Modelo Edital
TiC Obras e Servicos de Pregaoe

: Engenharia Lei 14133 | Concorréncia menor
Definicio do objeto (Set/24) 0 e maior
desconto Lei 14.133
o (novembro/2025)
Aguisicdo de [INSERIR
Figura 1

Ou pelo acesso rapido (Figura 2):

Acesso Rapido

nbém poders acessar essas opgbes no menu localizado na barra superior.

r o

4

ispensa PGC 2022 ETP

ho / Dispensa Planejamento e Gerenciamento Estudo Tecnico Preliminar
ca de Contratagoes
Figura 2

As regras para fazer o ETP e o TRP ndo mudam, sé muda a metodologia da criagao.
Alguns sentirdo mais facilidade para usar o sistema do Compras.gov.
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No Compras.gov.br, os incisos que determinam como os ETP devem ser feitos foi

dividido por categorias, o que pode facilitar o atendimento.

Estudo Técnico Preliminar
RASCUNHO

& & © 9 B

B SECOES DO DOCUMENTO
v Informactes Basicas
v  Necessidade
v  Solucao
v  Plangjamento
v Viabilidade

v Anexos

Figura 3

Entao, qual é a novidade?

A novidade é que esses documentos servirdao para compor a demanda no Sistema
Administrativo USP, sem ter que ficar replicando todas as informagdes novamente.

Como fazer?

Ao criar a Demanda de Compra, a aba ETP estara disponivel para preenchimento. Ao
acessa-la, o usuario devera selecionar a forma de preenchimento do Estudo Técnico

Preliminar, escolhendo entre as opc¢des disponibilizadas pelo sistema administrativo.

Demanda ! DFD PCA Histdrioo

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Tendo como base o disposto no artigo 18 - § 1 - o estudo técnico preliminar devera evidenciar o

Salecione como desaja informar o Estudo Técnico Preliminar (ETP) :

) Preencher Formulario ETP

&0 eshyda [ (S plsamE |} I i =y Ta e

® Anesar ETP em PDF

s o upload de um dooument o POF cor estco ja alete

s Selecionar

Figura 4
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ATENCAO: Nos casos em que o ETP for elaborado no sistema ComprasGov, poderao existir
arquivos complementares anexados ao estudo (por exemplo: imagens, planilhas em Excel,
entre outros), conforme figura 5.

Como o Sistema Administrativo realiza o fluxo de visualizagao, tramitacao e assinatura
eletrénica exclusivamente em arquivos PDF, ndo é possivel anexar arquivos no formato .zip,
nem realizar a consolidagao automatica desses documentos.

Assim, quando houver anexos complementares ao ETP, o demandante devera
previamente reunir todos os arquivos em um unico documento PDF antes de realizar o envio

no Sistema Administrativo.

@Cumpms.gov.bl i y 9 ¥

® © ETraoFeinew O Detiber B Teomos Predrere b 2202

] Detalhar Estudo Tecnico Preliminar

A Informagbes basicas do documento

Catagaria

Numera do Processe Administrativo

~

~ Lista de Anexos

Nume’u\ Nome do Arquiva &

Figura 5

Outra vantagem de criar um artefato digital € que, ao adicionar responsaveis, todos os
envolvidos podem editar o documento, permitindo que o TRP, o ARP e o ETP sejam
elaborados de forma colaborativa. Mais uma vantagem, ela pode ser reaproveitada para

outros anos.

Compartithar Estudo Tecnico Preliminar n® 1/2026

CPF do usuario Permissao

‘ ‘ [ Editor v

Editor: As pessoas adicionadas com este perfil pedem editar todo o contetido do artefato.

Q Este artefato pode ser compartithado com qualquer pessoa, mas para que a Mmesma possa
acessar o artefato, deve estar cadastrada no Comprasnet e possuir o perfil da fase interna.

Fabio Luis Marques Cappellano

Editor v ]
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E ndo se preocupe, o sistema mantém um historico de alteragdes realizadas nos

documentos do Gov.br.

SUGESTOES AOS DEPARTAMENTOS

Observamos, neste ano, que os departamentos tém gerado diversas demandas, ou
mesmo DFDs, para a aquisicdo de materiais da mesma classe, porém com utilizagado de
verbas distintas. Essa divisdo, no entanto, ndo é necessaria, nem no PCA nem na fase de
geragao da demanda.

O demandante pode indicar, na descricao do ETP, a origem dos recursos destinados
a cada item. Dessa forma, conseguimos identificar de onde sera alocado o valor

correspondente, evitando a necessidade de abertura de multiplas demandas.

Outra sugestao, é o uso do GPT, e para tanto, estamos sugerindo um PROMPT pronto.
Primeiro, adicione o arquivo com o decreto estadual 68017/2023. Depois cole o texto
abaixo, fagca as modificagdes necessarias para que a resposta seja direcionada ao seu

interesse.

PROMPT 1 — materiais ETP PARA AQUISICAO DE MATERIAIS

Com base no art. 18, §1°, da Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Estadual n® 68.017/2023,
elabore um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para aquisicdo de materiais, considerando as
informagdes abaixo:

| - descricdo da necessidade da contratacéo, considerado o problema a ser resolvido sob a
perspectiva do interesse publico;

Nota explicativa: Identificar de forma objetiva a demanda publica e evidenciar os prejuizos
ou riscos decorrentes da ndo contratagao.

Il - descricao dos requisitos da contratacao necessarios e suficientes a escolha da solugao,
prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, em todas as suas dimensdes, observadas
as leis ou regulamentagdes especificas, bem como padrées minimos de qualidade e
desempenho;

Nota explicativa: Listar as caracteristicas essenciais para o funcionamento da solugao,
incorporando requisitos de sustentabilidade e qualidade. Atencéo: nao se trata da Descrigao
do Objeto, que deve constar no Termo de Referéncia.

lIl - levantamento de mercado, consistente na analise das alternativas possiveis, e
justificativas técnica e econdmica da escolha da solugao a contratar, podendo, entre outras
opgoes:

Nota explicativa: Podendo, entre outras opg¢oes:

a) ser consideradas contratacdes similares feitas por outros érgaos e entidades publicas,
bem como por organizagdes privadas, no contexto nacional ou internacional, com objetivo
de identificar a existéncia de novas metodologias, tecnologias ou inovagées que melhor
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atendam as necessidades da Administragao;

b) ser realizada audiéncia e/ou consulta publica, preferencialmente na forma eletrénica,
para coleta de contribuigdes;

c) em caso de possibilidade de compra, locagao de bens ou outros instrumentos juridicos
para utilizacdo de bens, ser avaliados os custos e os beneficios de cada opcao para escolha
da alternativa mais vantajosa, prospectando-se arranjos inovadores em sede de
economiacircular;

d) ser consideradas outras opgoes logisticas menos onerosas a Administragao, tais como
chamamentos publicos de doagao e permutas.

Avaliar alternativas disponiveis, inclusive inovagoes, e justificar técnica e economicamente a
escolha mais vantajosa para a Administracéo.

IV - descrigdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

Nota explicativa: Apresentar a solugao de forma completa, contemplando aspectos
operacionais, de manutengao e suporte técnico, se for o caso.

V - estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memoarias de
calculo e dos documentos que Ilhe dao suporte, considerando a interdependéncia com
outras contratagdes, de modo a possibilitar economia de escala;

Nota explicativa: Calcular as quantidades com preciséo, evidenciando os calculos realizados
e considerando outras contratacdes interdependentes (que influenciam ou dependem umas
das outras) para otimizar custos e gerar economia de escala.

VI - estimativa do valor da contratagdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, que poderao constar de anexo
classificado, se a Administragao optar por preservar o seu sigilo até a conclusao da licitagao;
Nota explicativa: Apresentar o prego estimado da contratagao (com memoaria de calculo e
pesquisa), verificando a viabilidade orgamentaria e financeira.

VII - justificativas para o parcelamento ou ndo da solugéo;

Nota explicativa: Esclarecer se a contratagdo sera segmentada por lotes ou itens para
facilitar a execugao e contratagao, ou se sera mantida como lote unico, justificando os
motivos da escolha, considerando aspectos como eficiéncia, competitividade e gestao.

VIII - contratagdes correlatas e/ou interdependentes;

Nota explicativa: Identificar e planejar todas as contratagdes relacionadas (correlatas:
ligadas ou semelhantes, sem dependéncia direta) e/ou dependentes (interdependentes: que
influenciam ou dependem diretamente) para garantir coordenacao, eficiéncia e evitar falhas.
IX - demonstrativo da previsao da contratacdo no Plano de Contratagbes Anual, de modo a
indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracédo, observadas as
disposicoes do artigo 16 do Decreto n° 67.689, de 3 de maio de 2023.

Nota explicativa: Demonstrar que a contratagédo esta prevista no Plano de Contratagdes
Anual (PCA), reforgando o alinhamento com o planejamento da unidade/érgéo. Caso nao
esteja prevista, justificar de forma fundamentada a urgéncia ou necessidade superveniente,
garantindo conformidade com a governanca e com o Decreto n° 67.689/2023.

X - demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor
aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

Nota explicativa: Evidenciar que a solugéo proposta representa a alternativa mais vantajosa
para a Administragcao, promovendo economicidade e o uso eficiente dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis.

Xl - providéncias a serem adotadas pela Administragcao previamente a celebracédo do
contrato, inclusive adaptagdes no ambiente do 6érgao ou da entidade, necessidade de
obtencédo de licengas, outorgas ou autorizagdes, capacitagdo de servidores ou de
empregados para fiscalizagao e gestao contratual;
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Nota explicativa: Relacionar as providéncias internas que devem ser adotadas antes da
assinatura do contrato, como adequagdes de infraestrutura, obtencao de licencas e
capacitacao de servidores responsaveis pela fiscalizagao e gestdo contratual, garantindo
que o 6rgao esteja plenamente preparado para a execugao do ajuste.

XII - descricéo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

Nota explicativa: Avaliar se a contratagdo pode gerar impactos ambientais e, se for o caso,
indicar as medidas para reduzi-los. Incluir exigéncias de uso eficiente de energia e recursos,
além do planejamento para descarte adequado e reciclagem (logistica reversa).e

XIII - manifestagédo conclusiva sobre a adequacao da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

Nota explicativa: Declaracgao final que confirma que a contratagao escolhida é a melhor
solugao para atender a necessidade identificada, encerrando o Estudo Técnico Preliminar
(ETP).

Instru¢cdes ao modelo:

Elaborar o ETP completo, com linguagem formal, estruturado conforme a legislacao,
incluindo todos os elementos obrigatdrios, justificando tecnicamente as escolhas e evitando
generalidades.

PROMPT 2 -ETP PARA CONTRATAGAO DE SERVICOS

Com base no art. 18, §1°, da Lei n° 14.133/2021 e no Decreto Estadual n°
68.017/2023, elabore um Estudo Técnico Preliminar (ETP) para contratacédo de servigos,
considerando as informagdes abaixo:

1. Descrigéo da necessidade (problema a ser resolvido): [Qual servigo é necessario e
por qué]
. Justificativa do interesse publico: [Impacto na unidade]
. Descricao do servigo: [O que exatamente deve ser feito]
. Forma de execucgao: [Continuo, sob demanda, por escopo, etc.]
. Estimativa de quantidade ou duragao: [Horas, meses, unidades de servigo]
. Origem dos recursos (verba): [Fonte de recurso]

. Ha possibilidade de parcelamento? [Sim/N&o + justificar]

o N oo o B~ W N

. Levantamento de mercado: [Se houver referéncia]

9. Prazo desejado: [Com justificativa se urgente]

10. Riscos envolvidos: [Ex: atraso, dependéncia técnica, etc.]
11. Impactos ambientais (se aplicavel):

12. Observagdes adicionais:

Instrugdes ao modelo:

Elaborar o ETP completo, com linguagem técnica e formal, contemplando todos os
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requisitos legais, justificando a solugdo escolhida e demonstrando a viabilidade da
contratagao.

Apods a geragao do texto, ndo se limite a copiar e colar o conteudo: realize os ajustes
necessarios para adequa-lo a sua demanda especifica.

Adicionalmente, recomenda-se a utilizagao do checklist da unidade para conferéncia
das informagdes apresentadas, disponivel no link: roteiro de conferéncia.

Fabio L. M. Cappellano

Comissao de Planejamento
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