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PASSO A PASSO

INFORMAGOES DO PCA PARA GERAR A SUA DEMANDA NO SISTEMA ADMINISTRATIVO.

A primeira informagao que vocé precisa saber € o numero da Contratagao Futura no PNCP.

A Contratagao Futura no PNCP é o numero gerado pelo sistema
Contratos.gov, quando a Comissdao de planejamento consolida
todas as DFDs da unidade. Em outras palavras, o Servigo de
Licitagoes fara a aglutinagdo dos itens de cada DFD que podem

ser adquiridos numa mesma compra.

E como achar esse numero?

1. Acessar a Planilha disponibilizada neste link PLANILHA PCA

2. Para uma melhor visualizagao e aproveitamento da planilha, baixe em formato Excel e

abram numa versao 2021 ou superior.
3. Nesta planilha ha 4 modos de procurar.
3.1. A primeira aba (Geral) é a Base de dados das demais abas. Nela, por meio do
comando pesquisar (Ctrl+L), é possivel encontrar todas as DFDs.

3.2. Na segunda ABA (Por DFD), é possivel filtrar por DFD, desde que vocé saiba o

numero. Primeiro, clique na seta do filtro:

| Pesquisar

-] 15772025
-[v] 1942025
-] 33972025
-] 28042025
-] 461/2025
- v 491/2025
-] 504/2025
-] 505/2025

Selecionar Varios ltens

|. Cancelar |

3.3. Na sequéncia, vocé pode digitar o numero da DFD neste campo, ou “desclicar” tudo

e selecionar a DFD desejada.


https://docs.google.com/spreadsheets/d/1yGCxNZirJW1bnQDeOGvGThyCmtsOauIb/edit?usp=drive_link&ouid=106736178885402435635&rtpof=true&sd=true
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3.4. Ao selecionar uma DFD, aparece um resumo de todos os itens dessas DFDs e o n°

da contratacdo a qual ela esta relacionada.

Cddigo Classe /G Nome Classe/Grupo B Quantidade B Valor Unitariof ne da contratagio B Titulo da contratagio

3405 Mdquinas de serrar e limar 1 RS 420,00 26/2026 Ferramentas de pequeno porte
Soldas - pegas, ferramentas e
3438 Equipamentos diversos de sold: 1 RS 50,00 27/2026 acessdrios
4020 Cabos de fibra, cordoalhas e bai 1 RS 400,00 38/2026 Material elétrico
4240 EQUIPAMENTO PARA SEGURAN 1 RS 120,00 15/2026 \ EPI
4710 Canos e tubos 1 RS 1.800,00 32/2026 Material de usinagem
5350 Materiais abrasivos 1 RS 700,00 56/2026 \ Material metalografico
5680 Materiais diversos para constru 1 RS 450,00 44/2026 Material de construg8o civil
5336 EQUIPAMENTOS PARA GRAVACG 1 RS 650,00 60/2026 \ Periféricos de informdtica
5962 MICROCIRCUITOS ELETRONICOS 1 RS 600,00 62/2026 Componentes eletrénicos
5963 Modulos eletrénicos 1 RS 1.300,00 62/2026 \ Componentes eletrdnicos
5970 Isoladores Elétricos E Materiais 1 RS 150,00 38/2026 Material elétrico
5975 FERRAGENS E SUPRIMENTOS DE 1 R$ 100,00 38/2026 Material elétrico
5999 Componentes elétricos e eletrd 1 RS 200,00 62/2026 Componentes eletrénicos
6105 Motores elétricos 1 RS 100,00 66/2026 Motores elétricos
6130 CONVERSORES ELETRICOS ESTAT 1 RS 500,00 63/2026 Acessorios de informética
6508 COSMETICOS E ARTIGOS DE TOL 1 RS 50,00 15/2026 EPI
6625 Instrumento de teste e de medi 1 RS 90,00 53/2026 Instrumentos de medigdo
7070 Pegas e acessorios para impress 1 R$ 1.000,00 82/2026 Impressora 3D e insumos
7520 Acessorios e dispositivos para e 1 RS 80,00 37/2026 Material de escritdrio
8040 ADESIVOS 1 RS 550,00 155/2026 Adesivos em geral
8305 TECIDOS 1 RS 1.300,00 111/2026 Tecidos 2
Acessorios automotivos para as

9999 Itens diversos 1 RS 100,00 64/2026 equipes

4. Caso vocé nao se lembre do numero da DFD, a segunda opg¢ao é pela ABA departamento.
5. Nesta ABA, do lado direito, é possivel fazer um filtro pelo seu departamento.

SEM FILTRO

P . = N7
Arearequisitante = 1 Area requisitante = Y%

COM FILTRO EM UM

UNICO SETOR

DIR - COl O 3 w w
DIR - COMISSOES CCEX - COMISSAO DE CULTURA E EXTENSAQ

DIR-ASSESS.ADMINISTR - ASSESSORIA ADMINISTRATIVA DIR-ASSESS. ADMINISTR - ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

DIR-ATAC - ASSISTENCIA TECNICA ACADEMICA DIR-ATAC - ASSISTENCIA TECNICA ACADEMICA

DIR-ATAD - ASSISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA DIR-ATAD - ASSISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA

DIR-ATAD - 5SVMANOB - SERVICO DE MANUTENCAC E OBRAS

DIR-ATFN - ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA

DIR-ATRI - ASSISTENCIA TECNICA DE RELACOES INSTITUCIONAIS DIR-ATRI - ASSISTENCIA TECNICA DE RELACOES INSTITUCIONAIS

DIR-CEAS - CENTRO DE ENGENHARIA APLICADA A SAUDE DIR-CEAS - CENTRO DE ENGENHARIA APLICADA A SAUDE

DIR-CETEPE - CENTRO DE TECNOLOGIA EDUCACIONAL PARA ENGENHA... e e e e
DIR-CG - COMISSAO DE GRADUAGAO

DIR-ATAD - SVMANOB - SERVICO DE MANUTENCAQ E OBRAS

DIR-ATFN - ASSISTENCIA TECNICA FINANCEIRA

DIR-CG - COMISSAQ DE GRADUACAO
DIR-COMISSOES-CG-COC-SAA-ENGENHARIA AERONAUTICA e [ e e ol e e e e A T AL T,
DSl OC-SEM.MEC - ENGENHARIA MECANICA DIR-COMISSOES-CG-COC-SEM.MEC - ENGENHARIA MECANICA
DIR-COMISSOES-CG-COC-SEP (ENGENHARIA PRODUCAQ) DIR-COMISSOES-CG-COC-SEP (ENGENHARIA PRODUCAO)

S GRADUACAO DIR-CPG - COMISSAD DE POS GRADUACAO

COORDENACAO POS GRADUACAO - SEP DIR-CPG-COORD.PG-SEP - COORDENACAO POS GRADUACAOD - SEP

COORDENAGAO POS GRADUACAO - SET DIR-CPG-COORD.PG-5ET - COORDENACAO POS GRADUACAD - SET

DIR-CRHEA - CENTRO DE RECURSOS HIDRICOS E ECOLOGIA APLICADA e

DIR-DIRETORIA

DIR-SAA - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA AERONAUTICA DIR-5AA - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA AERONAUTICA

DIR-SEL - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA DIR-SEL - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA ELETRICA
DIR-SEM - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA DIR-SEM - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA
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6. Parafiltrar, clique no(s) departamento(s) desejado(s). Para tirar o filtro, clique na cruz

vermelha no canto direito superior.

7. Aplicando o filtro, a tabela apresentara todos as DFDs que foram criadas com aquele Centro

gerenciado no sistema Contratos.Gov

B titulo da contratagio B classificacio da Contratagio B codigo classe/df@ Quantidade Bl valor unitario [l
- =IEPI =IMaterial -18330 =1 RS 500,00
=ILimpeza =IMaterial =17240 =11 RS 400,00
= = Material elétrico = Material =15970 =11 RS 700,00
15975 =1 RS  32.650,00
16145 =1 RS 3.500,00
-16240 =1 RS  43.000,00
= -19150-0OLEOS E GRAXAS PARA € = Material =19150 =11 RS 400,00
= - Material de construgdo civil = Material =18010 =11 RS 300,00
= =l Acessdrios de informatica = Material =17060 =11 RS 2.000,00
RS 5.000,00
RS  10.000,00
R$  15.000,00
= Periféricos de informatica =IMaterial =17030 =11 RS  10.000,00
R$  30.000,00
- Suprimentos de informatica = Material -15999 =11 RS  10.000,00
= -IContratagio de servigo de de: =Servigo -1839 =11 RS  88.000,00
= —IExtintores e outros itens de o = Material -14210 =11 RS 10.000,00
= Servico -1872 =1 RS  42.000,00
= —IBaterias =IMaterial -16135 =11 RS 12.000,00
= Material de escritdrio =IMaterial =14020 =11 RS 500,00
=17510 =11 RS 100,00
RS 500,00
RS 600,00
RS 1.000,00
RS 1.500,00
RS 2.000,00
RS 2.200,00
RS 3.000,00
RS 5.000,00

JA FI1Z MINHA DFD, VOCES FARAO A COMPRA DE IMEDIATO?

N&o, a compra serd iniciada quando todos os envolvidos gerarem suas demandas ou

quando o prazo dado acabar, inicialmente, dia 28/02/2026.

No exemplo abaixo, foi selecionada a contratagdo 309/2026 na ABA Contratagodes, na
planilha ao lado aparecem todos os departamentos envolvidos nesta contratagao.

Para que uma contratacao ocorra, é necessario que todos os envolvidos tenham realizado

as suas demandas. Daremos preferéncia aquelas que ja estiverem 100% solicitadas.



b2

EESC - USP
" Nimero da co... %=
Area requisitante H Valor Total = %
DIR-ASSESS.ADMINISTR - ASSESSORIA ADMINISTRATIVA RS 36.400,00 299/2026
DIR-ATAC - ASSISTENCIA TECNICA ACADEMICA R$ 20.000,00 30/2026
DIR-SAA - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA AERONAUTICA RS 3.000,00
DIR-SET - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA DE ESTRUTURAS RS 5.000,00 300/2026
DIR-STT - DEPARTAMENTQ DE TRANSPORTES RS 2.000,00 301/2026
DIR-SVBIBL - SERVICO DE BIBLIOTECA RS 30.000,00
R$ 97.400,00 302/2026
303/2026
ZoCh LD 304/2026
305/2026
306/2026
307/2026
308/2026
309/2026 I
31 fannA

OUTRO MODO DE ENCONTRAR A CONTRATAGAO CORRETA

Na Aba contratagbes resumidas, as contratagcdes estdo em ordem numeérica. A primeira
coluna apresenta o numero da contratagdo, na sequéncia, o titulo da contratacdo das areas

envolvidas, o n° do DFD e por ultimo o valor informado.

Ao clicar na planilha, o Excel abre a Analise da tabela dindmica, nesse campo temos a opgéo
de Expandir Campo ou Recolher Campo. N6s deixamos salvo de forma recolhida, mas caso queiram
apertar no sinal de + ao lado de cada Titulo de Contratagao, ela expandira com a demonstragao de

todos os envolvidos.

Namero da contratagdo | -1 Titulo da contratagio -1/ Area requisitante ~|NeDFD |~
=007/2026 # Condicionador de ar
=I008/2026 * Pregdo de Computadores e Monitores - Informatica
=1009/2026 # Moveis geral de escritério
=010/2026 # Sistema de bombeamento
=1011/2026 * Drones
=012/2026 + Motocicleta
=100/2026 + Fragmentadoras
=101/2026 * Material de apoio de eventos
=102/2026 # Livros
=1103/2026 *Taxa de aquisi¢do nimeros de ishn e issn
| =1104/2026 * Impermeabilizagdo externa das paredes do prédio da Engenharia Ambiental - drea 2
=1105/2026 = Uniforme EIDIR-ATAD - ASSISTENCIA TECNICA ADMINISTRATIVA 1295/2025
27242025
610/2025
790/2025
EIDIR-ATAD - SVMANQB - SERVICO DE MANUTENCAO E OBRAS 01/05/2026
= DIR-COMISSOES-CG-COC-SEM.MEC - ENGENHARIA MECANICA 499/2025
EIDIR-5AA - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA AERONAUTICA 142/2025
SDIR-SEM - DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA MECANICA 392/2025
667/2025

EIDIR-5GS - DEPARTAMENTO DE GEOTECNIA 580/2025
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29 PASSO: ENTENDENDO O PCA NAS ABAS DFD E INSERIR ITENS

| Demanda ETP ARP TRP Itens DFD PCA Historico

Documento de Formalizagao de Demanda gov.br (DFD)

| r'.]merc-“| | 2025| | Inserir|

DFD astrados

Menh FDr cadastrado.

Nao confunda o numero da DFD com o numero da futura contratagao, o nimero da DFD ¢é
0 numero gerado no Compras.Gov no sistema PGC quando vocés fizeram a demanda de previsao

no sistema. O numero da futura da contratagao é a aglomeracao de DFDs e foi criado pelo Servigo
de licitagoes.
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