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FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO - SERVIÇOS DE CHAVEIRO – EESC/USP
REGISTRO DE PREÇOS

🧾 1. DADOS DO SOLICITANTE:
	Departamento / Setor:
	

	Requisitante:
	
	Ramal:
	



✅ 2. DADOS DO AUTORIZADOR
	Autorizador (Chefia / Responsável):
	

	FIN / FAV:
	



🪟 TIPO DE SERVIÇO DE CHAVEIRO - (Selecionar o serviço solicitado — conforme Ata) 

	Tipo de serviço
	Quantidade

	(1) ☐ Confecção de chaves simples pelo miolo – 78,30 
	

	(2) ☐ Confecção de chaves tetra pelo miolo – 87,90
	

	(3) ☐ Confecção de chaves gorja pelo miolo – 78,30
	

	(4) ☐ Cópia de chave simples – 11,90
	

	(5) ☐ Cópia de chave tetra – 29,30
	

	(6) ☐ Cópia de chave gorja – 29,30
	

	(7) ☐ Manutenção/conserto/troca de segredo de fechadura simples – 82,80
	

	(8) ☐ Manutenção/conserto/troca de segredo de fechadura tetra – 102,20
	

	(9) ☐ Instalação de fechadura simples (fornecimento e instalação) – 202,00
	

	(10) ☐ Instalação de fechadura tetra (fornecimento e instalação) – 179,50
	

	(11) ☐ Abertura de porta (fechadura) – 88,20
	

	(12) ☐ Abertura de armário/gavetas – 61,36
	




Local de instalação: Para os itens 1,2,3,7,8,9,10 e 11 é necessário indicar os dados abaixo:
· Local de instalação
· Horário possível para poder instalar
· Quem vai acompanhar o serviço
· Nº do patrimônio para abertura de gavetas, armário
 
	

	

	

	

	

	




📐  Cópia de chaves
Quem vai entregar a chave original, e quem receberá as cópias?
	

	



📅 6. PRAZO E URGÊNCIA
☐ Normal   ☐ Urgente (justificar) Anexar Justificativa da urgência (Obrigatório – art. 18 da Lei 14.133)
📷 8. DOCUMENTOS ANEXOS 
☐ Fotos do local
☐ BO

👷 9. ACOMPANHAMENTO DO SERVIÇO Servidor responsável pelo acompanhamento:
	Nome
	

	Ramal / e-mail
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