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PORTARIA EESC ? 65/2026, DE 27 MAIO DE 2026

Dispõe sobre a designação dos gestores e fiscais
de contrato, tratada no Artigo 13° da Portaria GR

n° 8368/2024, no âmbito da Escola de

Engenharia de São Carlos.

Fernando Martini Catalano, Diretor da Escola de Engenharia de São Carlos da

Universidade de São Paulo, no uso de suas atribuições legais, baixa a seguinte

Portaria:

Artigo 1° - Ficam designados como GESTORES DO CONTRATO de fornecimento

de mão de obra para prestação de serviços de assessoria em transportes de cargas

diversas (carga, descarga, carregamento, descarregamento e movimentação de

móveis, equipamentos, bens em geral e demais serviços correlatas), nas

dependências da Escola de Engenharia de São Carias:

Titular: Marcelo Luiz Xaraba - ? USP 2434359;

Suplente: Sônia Regina Bueno de Lima - ? USP 2430907;

Fiscal geral: Benedito Patracon - ? USP 2453138.

Artigo 2° " Ficam designados os servidores constantes do Anexo l como FISCAIS

LOCAIS DO CONTRATO, titulares e suplentes, vinculados aos respectivos locais de

atuação.

Artigo 3° - São competências dos GESTORES e FISCAIS LOCAIS do contrato:

l — Do Gestor do Contrato

Compete ao Gestor do Contrato:

a) receber, por meio eletrônico, as solicitações encaminhadas pêlos Fiscais Locais,

acompanhadas de formulário devidamente preenchido e assinado, bem como

memorial descritivo contendo a especificação dos materiais, móveis ou equipamentos
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objeto da demanda, observada antecedência mínima de 10 (dez) dias da data prevista

para execução do serviço;

b) acompanhar o recebimento da solicitação pela CONTRATADA, que deverá
confirmar, no prazo máximo de 24 (vinte e quatro) horas, sua disponibilidade e o

planejamento para execução das atividades solicitadas;

c) registrar a demanda no Sistema SEI e encaminhamento à Contabilidade;

d) manter contato com a empresa contratada para confirmação do agendamento do

serviço, devendo a CONTRATADA informar previamente o nome dos funcionários

designados, bem como comprovar o respectivo vínculo trabalhista;

e) providenciar as autorizações necessárias junto à Diretoria para acesso de pessoas

externas à USP e eventual utilização de veículo oficial como passageiros;

f) comunicar aos Fiscais Locais o agendamento do serviço e a identificação dos

profissionais designados pela CONTRATADA;

g) providenciar o agendamento do(s) veículo(s) institucional(is) necessário à execução
do serviço;

h) acompanhar a execução contratual sob o aspecto administrativo, consolidando

ocorrências registradas, recebendo as Notas Fiscais e verificando o adequado

cumprimento das obrigações contratuais;

i) rateio dos custos entre os Departamentos ou Setores solicitantes de forma igual,

considerando as diárias utilizadas;

j) adotar as providências necessárias em caso de irregularidades, comunicando

formalmente a autoridade competente;

k) manter sob sua guarda cópia integral do contrato e documentos correlatas, para

suporte às atividades de gestão.

II — Do Fiscal Geral

a) recepcionar os funcionários da empresa contratada e acompanhar presencialmente

a execução dos serviços, verificando a carreta identificação dos funcionários mediante
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uniforme e crachá, bem como o cumprimento das condições contratuais e

operacionais;

b) verificar o volume dos itens a serem transportados, identificando a necessidade

quanto ao tipo de veículo adequado para a execução do serviço, tais como

caminhonete ou caminhão e informar imediatamente ao Gestor para que seja

providenciado o agendamento do veículo;

c) alinhar com o Gestor do Contrato a logística necessária para a execução dos

serviços, incluindo estimativa de horas, diárias e cronograma de atendimento das

demandas;

d) verificar e acompanhar se os bens indicados pêlos Fiscais Locais constam

regularmente na lista de conferência patrimonial;

e) conferir o checklist dos bens patrimoniais e materiais a serem transportados,

promovendo a conferência no local de origem e no destino, em conjunto com os

Fiscais Locais;

f) acompanhar e fiscalizar as condições de acondicionamento, proteção, manuseio e

transporte dos bens, visando prevenir danos aos materiais, móveis e equipamentos;

g) verificar se a CONTRATADA está utilizando os equipamentos de proteção

individual — EPIs adequados, tais como cintas ergonômicas. calçados fechados e

demais itens de segurança necessários bem como os materiais e equipamentos de

suporte necessários à execução dos serviços, tais como carrinhos, plataformas e

instrumentos auxiliares de movimentação;

h) comunicar ao Gestor do Contrato quaisquer Írregularidades identificadas durante a

execução dos serviços, para adoção das providências cabíveis.
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— Dos Fiscais Locais

a) preencher o formulário de solicitação do serviço e encaminhá-lo ao Gestor do

Contrato por meio eletrônico;

b) elaborar memorial descritivo contendo a caracterização dos bens e serviços

solicitados;

c) acompanhar presencialmente a execução dos serviços no local indicado para a sua

competência, indicando e conferindo os patrimónios que serão retirados dos locais

e/ou os que serão inseridos;

d) preencher o formulário de execução/inexecução ao término das atividades,

registrando, inclusive, quaisquer irregularidades identificadas, e encaminhá-lo

devidamente assinado, por e-mail, ao Gestor do Contrato;

e) assinar a Nota Fiscal após o recebimento do serviço.

Artigo 4° - Toda alteração de bens patrimoniados, como mudanças de local,

transferências de responsabilidade, baixas e atividades correlatas devem ser

regularizadas no sistema mercúrio e reportadas para o Serviço de Património e

Almoxarifado da EESC, pelo responsável pelo bem (ou servidor local indicado), para

controle, acompanhamento e fins de inventário dos bens patrimoniais da Unidade.

Artigo 5° - Os efeitos desta Portaria vigoram a partir da data de sua expedição,

revogando as disposições em contrário, em especial a Portaria 94/2024.

São Carlos, 27 de maio de 2026

Registrado às fls. 94 a 97 do Livro
competente sob o n° XXIV da Escola

de Engenharia de São Carlos da
Universidade de São Paulo.

Divisão Administrativa

27/05/2026 Rosângela

^c,.c-.^—'

Fernando Martini Catalano
Diretor
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ANEXO DA PORTARIA EESC ? 65/2026 DE 27 DE MAIO DE 2026

FISCAIS LOCAIS DA EESC-ServÍÇO de assessoria a transportes de cargas

diversas

Divisão Financeira

Titular

Suplente

Marcelo Luiz Xaraba

Felipe Ortega Romano

xaraba@sc.usp.br

felipe@sc.usp.br

Divisão Administrativa

Titular

Suplente

Jeremias Valério da Silva

Flávio Borges de Oliveira

marcenaria@eesc.usp.br

flaviooliveira@usp.br

Biblioteca

Elenise Maria de Araújo
Eduardo Graziosi Silva

elenisea@sc.usp.br

edu.gs@sc.usp.br

Prédio

Prédio

do

do

Engenharia de Produção

SEP
Taiita M. Rabello Caetano

Jessyca Ap. Duarte de Francisco

NUMA
Paulo Fernando de Lucas

Daniel Cunha

talita@sc.usp.br

jessyca@sc.usp.br

pluccas@sc.usp.br

dcunha@usp.br

Engenharia Elétrica e de Computação

José Pepi financeiro.eletrica@eesc.usp.br

Divisão Académica

Serviço de Apoio Académico - sala 6051

Julia de Carvalho Carrer julia.c-carrer@usp.br

Serviço de Graduação
Josemari Bettoni Gouvea Silva josemari@sc.usp.br

Seção de Apoio Institucional
Priscila Gouveia de M. Granato prisciiagtm@sc.usp.br

cg@eesc.usp.br

Sala da Divisão Académica
Maria Angélica M. P. Bellobraydic angeiica@sc.usp.br

Serviço de Pós-Graduação

Tatyana Natalie Corrêa taty@sc.usp.br

Serviço Assistência aos Colegiados

Renata Pizzaia Perandré Ruzzi ruzzi@sc.usp.br



LMCC

laMEM

Engenharia

Clayton Pereira da Silva
Francisco Carlos Guete de Brito

Roberto Galindo

de Estruturas

clayton.silva@usp.

fbrito@sc.usp

rgalindo@sc.usp

br

.br

.br

Divisão de Relações Institucionais |

Blocos de sala de aulas

Luiz António Cordeiro dos Santos iacorde@sc.usp.br

Espaço Primavera

Melina Benattí Penetra mellna@sc.usp.br

2^ andar El e áreas vinculadas à SVAEx

Priscila Carla Tosellf de Almeida prisdlatoselli@sc.usp.br

Serviço de Comunicação

Edmilson António LuchesÍ edmilson.luchesi@usp.br

CETEPE
Umberto Carlos Patracon umbertop@sc.usp.br

CEAS
Nilza irene Gallo

Orivaldo Lopes da Silva

nilrene@sc.usp.br

orivaldo@sc.usp.br

Mauro

Vi cio r

Engenharia
Fernando Alonso

Luiz Barioto

de Materiais

mfa@sc.usp

victor.barioto@usp

.br

.br

Engenharia de Trans
António Carlos Mariano

Paulo Sérgio Batísta

ïortes

amariano@usp.br

paulo@sc.usp.br

Área

Área

l

2

Engenharia Hidráulica

António Wagner Lamon

SÍlvana Ap. Aaraújo Celestini

e Saneamento

waglamon@sc.

SÍl@SC.

usp.

usp.

br

br

DIRETORIA-EESC

Andressa de Carvalho andressac@sc.usp.br



Engenharia Mecânica

Laboratório NEPAS
Alexandre José Tiberti atiberti@sc.usp.br

Laboratório Termodinâmica

Roberto Carlos Prataviera rcprata@sc.usp.br

Laboratório LEMI
lara Alice de Oliveira iaoliveira@usp.br

Laboratório LAMAFE e Metrologia
José Carlos Risardi Jcrisard@sc.usp.br

Prédios Administrativos Ml e M2
João Pedro Teixeira jpedro@sc.usp.br

Laboratório Dinâmica e Robótica
Leandro Carlos Pedrassolli lcp@sc.usp.br

Laboratório CNC
Tiago Monteiro Camponucci tiago.camponucci@usp.br

Engenharia Aeronáutica

Donizete Lopes doni@sc.usp.br

Departamento de Geotecnia

Oscar Neto

José Luís Guerra

oscarsn@sc.

Jlguerra@sc.

usp.

usp.

br

br


