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PORTARIA EESC N° 65/2026, DE 27 MAIO DE 2026

Disp&e sobre a designagao dos gestores e fiscais
de contrato, tratada no Artigo 13° da Portaria GR
n°® 8368/2024, no ambito da Escola de
Engenharia de Sao Carlos.

Fernando Martini Catalano, Diretor da Escola de Engenharia de S&o Carlos da
Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuicbes legais, baixa a seguinte

Portaria:

Artigo 1° - Ficam designados como GESTORES DO CONTRATO de fornecimento
de méo de obra para prestagao de servigcos de assessoria em transportes de cargas
diversas (carga, descarga, carregamento, descarregamento e movimentagdo de
moveis, equipamentos, bens em geral e demais servicos correlatos), nas

dependéncias da Escola de Engenharia de Sao Carlos:

Titular: Marcelo Luiz Xaraba — N° USP 2434359;
Suplente: Sonia Regina Bueno de Lima — N° USP 2430907,
Fiscal geral: Benedito Patracon — N° USP 2453138.

Artigo 2° - Ficam designados os servidores constantes do Anexo | como FISCAIS
LOCAIS DO CONTRATO, titulares e suplentes, vinculados aos respectivos locais de

atuacao.
Artigo 3° - Sdo competéncias dos GESTORES e FISCAIS LOCAIS do contrato:

| — Do Gestor do Contrato

Compete ao Gestor do Contrato:

a) receber, por meio eletrénico, as solicitagdes encaminhadas pelos Fiscais Locais,
acompanhadas de formulario devidamente preenchido e assinado, bem como
memorial descritivo contendo a especificagdo dos materiais, moveis ou equipamentos
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objeto da demanda, observada antecedéncia minima de 10 (dez) dias da data prevista

para execuc¢ao do servigo;

b) acompanhar o recebimento da solicitagdo pela CONTRATADA, que devera
confirmar, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, sua disponibilidade e o
planejamento para execugao das atividades solicitadas;

c) registrar a demanda no Sistema SEl e encaminhamento a Contabilidade,

d) manter contato com a empresa contratada para confirmagdo do agendamento do
servigo, devendo a CONTRATADA informar previamente o nome dos funcionarios
designados, bem como comprovar o respectivo vinculo trabalhista;

e) providenciar as autorizagdes necessarias junto a Diretoria para acesso de pessoas
externas a USP e eventual utilizagdo de veiculo oficial como passageiros;

f) comunicar aos Fiscais Locais o agendamento do servigo e a identificagéo dos
profissionais designados pela CONTRATADA;

g) providenciar o agendamento do(s) veiculo(s) institucional(is) necessario a execugéao
do servigo;

h) acompanhar a execugdo contratual sob o aspecto administrativo, consolidando
ocorréncias registradas, recebendo as Notas Fiscais e verificando o adequado
cumprimento das obrigagbes contratuais;

i) rateio dos custos entre os Departamentos ou Setores solicitantes de forma igual,
considerando as diarias utilizadas;

j) adotar as providéncias necessarias em caso de irregularidades, comunicando
formalmente a autoridade competente;

k) manter sob sua guarda coépia integral do contrato e documentos correlatos, para
suporte as atividades de gestao.

Il — Do Fiscal Geral
a) recepcionar os funcionarios da empresa contratada e acompanhar presencialmente

a execucéo dos servigos, verificando a correta identificagao dos funcionarios mediante
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uniforme e cracha, bem como o cumprimento das condigdes contratuais e

operacionais;

b) verificar o volume dos itens a serem transportados, identificando a necessidade
quanto ao tipo de veiculo adequado para a execugdo do servigo, tais como
caminhonete ou caminhdo e informar imediatamente ao Gestor para que seja

providenciado o agendamento do veiculo;

c) alinhar com o Gestor do Contrato a logistica necesséaria para a execugéo dos
servigos, incluindo estimativa de horas, diarias e cronograma de atendimento das

demandas;

d) verificar e acompanhar se os bens indicados pelos Fiscais Locais constam

regularmente na lista de conferéncia patrimonial;

e) conferir o checklist dos bens patrimoniais e materiais a serem transportados,
promovendo a conferéncia no local de origem e no destino, em conjunto com os

Fiscais Locais;

f) acompanhar e fiscalizar as condi¢ées de acondicionamento, protegéo, manuseio e

transporte dos bens, visando prevenir danos aos materiais, moveis e equipamentos;

g) verificar se a CONTRATADA esta utilizando os equipamentos de protegdo
individual — EPIs adequados, tais como cintas ergonémicas, calgados fechados e
demais itens de seguranca necessarios bem como os materiais e equipamentos de
suporte necessarios a execugdo dos servigos, tais como carrinhos, plataformas e

instrumentos auxiliares de movimentagéo;

h) comunicar ao Gestor do Contrato quaisquer irregularidades identificadas durante a

execugao dos servigos, para adogéo das providéncias cabiveis.
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Il — Dos Fiscais Locais

a) preencher o formulario de solicitagdo do servico e encaminha-lo ao Gestor do
Contrato por meio eletrénico;

b) elaborar memorial descritivo contendo a caracterizagdo dos bens e servigos
solicitados;

c¢) acompanhar presencialmente a execugao dos servigos no local indicado para a sua
competéncia, indicando e conferindo os patriménios que seréo retirados dos locais
e/ou os que serao inseridos;

d) preencher o formulario de execugéol/inexecucdo ao término das atividades,
registrando, inclusive, quaisquer irregularidades identificadas, e encaminha-lo

devidamente assinado, por e-mail, ao Gestor do Contrato;

e) assinar a Nota Fiscal apos o recebimento do servigo.

Artigo 4° - Toda alteragdo de bens patrimoniados, como mudangas de local,
transferéncias de responsabilidade, baixas e atividades correlatas devem ser
regularizadas no sistema mercurio e reportadas para o Servigo de Patriménio e
Almoxarifado da EESC, pelo responsavel pelo bem (ou servidor local indicado), para

controle, acompanhamento e fins de inventario dos bens patrimoniais da Unidade.

Artigo 5° - Os efeitos desta Portaria vigoram a partir da data de sua expedigéo,

revogando as disposicdes em contrario, em especial a Portaria 94/2024.

Séao Carlos, 27 de maio de 2026

Registrado as fls. 94 a 97 do Livro —= féjt{( e
competente sob o ne XXIV da Escola = i o
de Engenharia de Sdo Carlos da Fernando Martini Catalano
Universidade de S3o Paulo. Diretor

Divisdo Administrativa
27/05/2026 Rosangela
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ANEXO DA PORTARIA EESC N° 65/2026 DE 27 DE MAIO DE 2026

FISCAIS LOCAIS DA EESC — Servico de assessoria a transportes de cargas

diversas

Titular

Marcelo Luiz Xaraba

xaraba@sc.usp.br

Suplente

Felipe Ortega Romano

felipe@sc.usp.br

Titular

Jeremias Valério da Silva

marcenaria@eesc.usp.br

Suplente

Flavio Borges de Oliveira

flaviooliveira@usp.br

Elenise Maria de Araujo

elenisea@sc.usp.br

Eduardo Graziosi Silva

edu.gs@sc.usp.br

."Prédio do SEP

Talita M. Rabello Caetano

talita@sc.usp.br

Jessyca Ap. Duarte de Francisco

jessyca@sc.usp.br

Prédio do NUMA

Paulo Fernando de Lucas

pluccas@sc.usp.br

Daniel Cunha

dcunha@usp.br

74

ngenharia Elétrica e de C

José Pepi

financeiro.eletrica@eesc.usp.br

Servigo de Apoio Académico - sala 6051

| Julia de Carvalho Carrer

julia.c.carrer@usp.br

Servi¢o de Graduacdo

| Josemari Bettoni Gouvea Silva

josemari@sc.usp.br

Seg¢do de Apoio Institucional

Priscila Gouveia de M. Granato

priscilagtm@sc.usp.br

cg@eesc.usp.br

Sala da Divisdo Académica

| Maria Angelica M. P. Bellobraydic

angelica@sc.usp.br

Servigo de Pos-Graduagdo

| Tatyana Natalie Corréa

taty@sc.usp.br

Servigo Assisténcia aos Colegiados

| Renata Pizzaia Perandré Ruzzi

ruzzi@sc.usp.br




 Engenharia de Estruturas

LvcC

Clayton Pereira da Silva clayton.silva@usp.br
Francisco Carlos Guete de Brito fhrito@sc.usp.br

LaMEM
| Roberto Galindo i rgalindo@sc.usp.br

ivisio de RelacBes Institucionais

Blocos de sala de aulas

I Luiz Antonio Cordeiro dos Santos |

lacorde@sc.usp.br

Espago Primavera

| Melina Benatti Penetra i melina@sc.usp.br
2¢ andar E1 e dreas vinculadas a SVAEx

| Priscila Carla Toselli de Almeida l priscilatoselli@sc.usp.br
Servico de Comunicagdo

| Edmilson Antonio Luchesi | edmilson.luchesi@usp.br
CETEPE

| Umberto Carlos Patracon ] umbertop@sc.usp.br

Nilza {rene Gallo

nilrene@sc.usp.br

Orivaldo Lopes da Silva

orivaldo@sc.usp.br

genharia de

Mauro Fernando Alonso

mfa@sc.usb.br

Victor Luiz Barioto

victor.barioto@usp.br

amariano@usp.br

paulo@sc.usp.br

{ Antonio Wagner Lamon |

waglamon@sc.usp.br

Area 2

| silvana Ap. Aaralijo Celestini i

sil@sc.usp.br

_ DIRETORIA - EESt

| Andressa de Carvalho |

andressac@sc.usp.br




Engenharia Mecénica
Laboratorio NEPAS

{ Alexandre José Tiberti l atiberti@sc.usp.br
Laboratério Termodindamica

l Roberto Carlos Prataviera | rcprata@sc.usp.br
Laboratério LEMI

| lara Alice de Oliveira | iaoliveira@usp.br
Laboratério LAMAFE e Metrologia

| José Carlos Risardi | jerisard@sc.usp.br
Prédios Administrativos M1 e M2

| Jodo Pedro Teixeira | ipedro@sc.usp.br
Laboratoério Dindmica e Rohdtica

| Leandro Carlos Pedrassolli ] lcp@sc.usp.br
Laboratorio CNC

l Tiago Monteiro Camponucci | tiago.camponucci@usp.br

l. Donizete Lopes ) B | doni@sc.usp.br

epartamento de Geotecnia

Oscar Neto oscarsn@sc.usp.br

José Luis Guerra jlguerra@sc.usp.br




