
Aluno prenche formulário para
solicitação de estágio, no Google
Forms, informando o número do
processo, os dados do Banco do
Brasil e anexando o PE assinado.

Início

Solicitante cadastra a solicitação
no Jupiterweb

Área Financeira registra
manifestação no  Mercurioweb

Dirigente registra parecer no
Mercurioweb

Solicitante indica o aluno

Solicitante coleta assinatura na
DR

Anexo II - Diagrama de estágio pago pela USP de aluno da EESC em outra
unidade da USP

Solicitante verifica a solicitação

Já tem processo
físico?

Sim

Solicitante cadastra abertura de
processo físico no Proteos

Não

CG cadastra Parecer de Mérito

SVGRAD inclui o aluno no papel
de estagiário

Aluno abre conta no Banco do
Brasil

SVGRAD cadastra os dados
pessoais do aluno

SVGRAD faz a validação do
seguro

SVGRAD gera o Termo de
Compromisso de Estágio (TCE)

SVGRAD colhe as assinaturas do
Aluno, da Presidência da CG da

EESC e do Dirigente da outra
unidade pelo USP Assina

Área Financeira registra a
assinatura no Mercurioweb

Solicitante cadastra a data de
início do estágio

SVGRAD faz a validação do
estágio

Solicitante gera a checklist e
organiza o processo físico

Fim

S

So

A

S

S

AGENTES

Ação no
Jupiterweb

Ação no
Mercurioweb

Ação no
Proteos

Ação no
mundo real

Ação por
e- mail

SISTEMAS

Solicitante e Aluno preenchem o
PE obrigatório da EESC, no Excel
S

Solicitante e Aluno coletam
assinaturas no PE, em PDF

A

SVGRAD envia e- mail à CG,
solicitando o cadastro do Parecer

de Mérito

USP Assina envia por e- mail a
documentação assinada para o

Aluno e para o Solicitante

Solicitante envia e- mail à
Área Financeira para registrar

a assinatura do TCE

S

Ação no
Excel

Ação no
Google Forms

Ação no
USP Assina

SIGLAS
DR: Declaração de Responsabilidade
PE: Plano de Estágio
TCE: Termo de Compromisso de Estágio
CG: Comissão de Graduação
SVGRAD: Serviço de Graduação
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