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PORTARIA N° 103/2025, DE 10 DE DEZEMBRO DE 2025

Dispoe sobre o fluxo para solicitagio e
implementagao de praticas para
acessibilidade e inclusdao para pessoas
com deficiéncia, regulamentando as
Portarias PRIP 059/2024 e 065/2024 no
ambito da EESC.

Fernando Martini Catalano, Diretor da Escola de Engenharia de Sao Carlos (EESC),

da Universidade de Sao Paulo, no uso de suas atribuigbes legais e considerando:

e A expedigdo das Portarias PRIP 059/2024 e 065/2024;

¢ A necessidade de estabelecer o fluxo para a solicitagdo e implementagéo de
praticas para acessibilidade e inclusdo para pessoas com deficiéncia na EESC;

e A necessidade de regulamentar e detalhar os procedimentos para solicitagéo e
implementagdo de adaptagdes parta pessoas com deficiéncia no dmbito da

EESC, baixa a seguinte
PORTARIA

Art. 1° - O processo de solicitagdo de adaptagées se inicia com o preenchimento de
um formulario disponivel na pagina da Comisséo de Inclusdo e Pertencimento (CIP)
da EESC. No formulario, o solicitante devera se identificar, apresentar a condigdo que
necessita de adaptagao e anexar um laudo medico.

Art. 2° - A CIP, apés o recebimento do formulario, devera entrar em contato com o
solicitante para a agendar uma reunido (presencial ou online), com o objetivo de
discutir as adaptagées solicitadas e negociar as adaptagdes possiveis.

Art. 3° - Quando as adaptagdes sédo acordadas a CIP documenta e encaminha para

0s setores responsaveis.
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Art. 4° - Os encaminhamentos para os casos de docentes, servidores técnicos e

administrativos e pds-doutorandos seguem as seguintes diretrizes:

§1° - A CIP informa o Departamento ao qual o docente esta vinculado (no caso de
docentes), o CTA no caso de servidores técnicos e administrativos ou a CPgl no caso

de pos-doutorandos, sobre as adaptagbes acordadas;

§2° - As adaptages sdo validadas ou modificadas pelo 6rgdo contatado e, em
seguida, a CIP é informada do resultado, com todos os registros realizados no sistema

Sankofa da Pro-Reitoria de Inclusdo e Pertencimento;

§3° - A CIP informa a pessoa solicitante e as adaptacbes sdo feitas pelos setores

responsaveis;

§4° - A CIP faz o acompanhamento do resultado das adaptages. Estas podem ser
reavaliadas e readequadas a qualquer momento (seguindo o mesmo procedimento

da solicitagéo original).

Art. 5° - Os encaminhamentos para os casos de estudantes de Graduacgao e Pos-

graduagdo seguem as seguintes diretrizes:

§1° - A CIP informa a Comissdo de Graduagédo (CG) ou a Comisséo de Pos-
Graduagéo (CPG) sobre as adaptagdes acordadas, com a indicagdo da necessidade
ou nao de haver um docente designado para ser tutor e indicagdo de um nome para

este, caso a pessoa solicitante tenha alguma sugestéo;

§2° - As adaptagdes séo validadas ou modificadas pela CG/CPG, com indicagéo de

tutor, quando necessario;
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§3° - A CIP ¢ informada da deciséo e informa a pessoa solicitante tanto do resultado,

como apresenta contato para o tutor, se for o caso;

§4° - Caso sejam necessarias adaptacdes estruturais, a CIP entra em contato com a

Diretoria e 6rgéos responsaveis para que as adaptagdes sejam realizadas;

§5° - Caso sejam necessarias adaptacées pedagogicas, a cada inicio de semestre
letivo, a CIP contata o setor de graduagao/pés-graduacéo e solicita a relagédo de
disciplinas nas quais o solicitante se matriculou e o docente que ministrara cada

disciplina;

§6° - A CIP contata os docentes que ministram disciplinas para a pessoa solicitante
naquele semestre e os informa sobre as adaptacgdes por ela solicitadas e acordadas,
sem a identificagdo da condigéo que levou a necessidade de tais adaptagtes. Caso
haja dificuldade na execugdo de alguma adaptagdo na disciplina, o docente pode
entrar em contato com a pessoa solicitante ou seu tutor para discutir uma adequacéo
possivel, o que deve ser informado a CIP. Caso haja algum problema com as
adaptacgdes realizadas, a pessoa solicitante ou seu tutor deve entrar em contato com
a CIP;

§7° - No caso de disciplinas ministradas para a pessoa solicitante por docentes de
outras Unidades, a CIP da EESC entrara em contato com a CIP da Unidade a qual o
docente esta vinculado informando docente, disciplina, solicitante e adaptagées

acordadas, para que esta seja responsavel por solicitar as adaptagées ao docente;

§8° - No caso de estudantes de outras Unidades que cursam disciplinas ministradas
por docentes vinculados a EESC, a CIP da Unidade responsavel pelo curso do
estudante devera entrar em contato com a CIP da EESC informando docente,
disciplina, solicitante e adaptagées acordadas, para que esta seja responséavel por

solicitar as adaptagdes ao docente;
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§9° - A cada fim de semestre letivo a CIP contata a pessoa solicitante e/ou seu tutor,
bem como os docentes que ministraram disciplinas para a pessoa, para averiguar se
as adaptag6es foram realizadas, se foram satisfatérias e se precisam de modificagdes.
Neste Ultimo caso, o documento com as adaptagdes & modificado e retorna para
aprovacgao da CG/CPG.

Art. 6° - E responsabilidade da CIP acolher, encaminhar e acompanhar as solicitagdes
de adaptagdes realizadas. A responsabilidade pelo cumprimento de cada adaptagéo

é da pessoal/drgao executor.

Art. 7° - A presente Portaria entra em vigor na data de sua expedigéo.

S3o Carlos, 10 de dezembro de 2025.

Fernando Martini Catalano

Diretor

Regisirado as fls. 331 a 334 do Livro
competente sob o ne XXl da Escola
de Engenharic de $do Carlos da
Universidade de Sdo Paulo.

Divisdo Administrativa

10/12/2025 Glaucia.
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